santana do Maranhao \ .?b
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MARANHAQ
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
CNPJ 11.425.976/0001-47

MEMORANDO INTERNO

Santana do Maranhdo - MA, 02 de julho de 2019.

A Vossa Senhoria o Senhor.

Francisco Pereira Tavares.
GABINETE

Assunto: Contratagdo de Empresa Especializada para aquisicao de kit's Escolares,
para atender as necessidades da Secretaria de Educacao do Municipio de Santana
do Maranhao

Solicitamos a Vossa Senhoria, que autorize a Contratagdo de Empresa
Especializada para aquisigdo de kit's Escolares, para atender as necessidades da
Secretaria de Educagdo do Municipio de Santana do Maranhao nos termos e
especificagbes constantes do termo de referéncia anexo a este expediente (Anexo ).

A Contratacdo de empresa especializada para aquisicdo de kit's Escolares
para a Secretaria Municipal de Educacio do Municipio de Santana do Maranhdo -
MA, tem como objetivo atender as necessidades desta secretaria, consoante
disposicdes a serem previstas no instrumento convocatorio.

As obrigacBes assumidas com esta aquisi¢ao serdo pagas com Recursos Proprios.

Atenciosamente,
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runc Nascimen eira
Secretario Municipal de Educacdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MARANHAQ

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ

CNPJ 11.426.976/0001-47

ANEXO |

“TERMO DE REFERENCIA”

1. OBIETO

1.1. Contratacdo de Empresa Especializada para aquisi¢do de kit's Escolares,
para atender as necessidades da Secretaria de Educacao do Municipio de

Santana do Maranhio

1.2. O presente Termo de Referéncia visa detalhar os materiais necessarios para

atender as demandas desta Secretaria.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Asolicitagdo da Contratagdo de Empresa Especializada para aquisicdo de kit's
Escolares, para atender as necessidades da Secretaria de Educac¢ao do Municipio

3
4. Lapis de cor pequeno. Caixa com 12 unidades (1cx)
5. Caneta esferogréfica preta (1 unidade)

6. Caneta esferografica azul (1 unidade)

7. Borracha branca (2 unidades)

8. Lapis preto n°2 (2 unidades)

9. Mochila colegial com logomarca da prefeitura

10. Régua de 30 cm (1 unidade)

11. Cola branca (1 unidade)

12. Tesoura sem ponta (1 unidade)

de Santana do Maranhao é de suma importéncia para atender as necessidades desta
Secretaria, consoante disposi¢des a serem previstas no instrumento convocatério.
3. FUNDAMENTO LEGAL
3.1. O procedimento licitatério a ser adotado obedecera, integralmente, ao que
estabelece as Leis Federais n2 8.666, de 21.06.1993 e 10.520, de 17.07.2002, com suas
alteragdes e todas as demais normas e legislacdes vigentes e apliciveis ao presente
termo.
4. ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS MATERIAIS
ITEM DESCRICAO UND | QUANT | VALOR VALOR
TOTAL
01 Kit Pedagégico INFANTIL (02-05 Anos) com livro DIDATICO
PERSONALIZADO
1. Caderno de Brochura grande de 60 folhas (1
unidade) e
2. Caderno de desenho grande de 48 folhas (1
unidade)
Escarcela com elastico, transparente (1 unidade) UND | 477
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02 Kit pedagégico fundamental menor: (06-07 anos) com livro
DIDATICO PERSONALIZADO
1. Caderno de Brochura grande de 60 folhas (1 unidade)
2. Caderno de desenho grande de 48 folhas (1 unidade)
3. Escarcela com eldstico, transparente (1 unidade)
4. Lapis de cor pequeno. Caixa com 12 unidades (lcx)
5. Caneta esferografica preta (1 unidade)
6. Caneta esferografica azul (1 unidade) UND | 955
7. Borracha branca (2 unidades)
8. Lapis preta n’2 (2 unidades)
9. Mochila colegial com logomarca da prefeitura
10. Régua de 30 cm (1 unidade)
11. Cola branca (1 unidade)
12. Tesoura sem ponta (1 unidade)
—
5. DO QUANTITATIVO
5.1. As quantidades previstas na tabela acima s30 estimativas maximas para o periodo
de validade do Contrato, reservando-se que a Secretaria Municipal de Educagdo, no
direito de adquirir em cada item o quantitativo que julgar necessario, podendo ser
parcial, integral ou até mesmo abster-se de adquirir quaisquer itens especificados.
6. MODALIDADE DA LICITAGAO
6.1. A critério da Comissdo Permanente de Licitagao (CPL).
7. DO CONTROLE E ALTERAGCAO DE PRECOS
7.1. Durante a vigéncia do contrato, os pregos contratados serao fixos e irreajustaveis,
o exceto nas hipéteses, devidamente comprovadas na ocorréncia de situagao prevista na

alinea “d” do inciso |l do art. 65 da Lei n2. 8.666/93 ou de reducdo dos precos praticados
no mercado;

7.2. O preco contratado podera ser revisto em face de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos produtos registrados;

7.3. Quando o preco inicialmente contratado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao preco praticado no mercado a CONTRATANTE convocara o CONTRATADO,
visando a negociacdo para redugdo de precos e sua adequacdo ao praticado pelo
mercado;

7.4, Frustrada a negociacdo, o CONTRATADO sera liberado do compromisso assumido;

7.5. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacdo prevista na alinea “d” do inciso |l do
art. 65 da Lei n2. 8.666/93, a Educacdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar
rescindir o Contrato e iniciar outro processo licitatorio.

. 8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
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8.1. O Contrato tera a vigéncia até 31 de Dezembro de 2019, entrando em vigor na data
da assinatura do ajuste, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57 da lei federal
8.666/93 e alteracdes.

9. REQUISITOS COMUNS A TODOS OS PRODUTOS

9.1. Todos os Materiais deverdo ser novos, ndo manufaturados e sem uso anterior.
9.2. Os Materiais ofertados n3o poder3o ter sido descontinuados pelo CONTRATADO,
ou seja, deverdo estar em linha de producio.

10. DA SOLICITAGAO, DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA.

10.1. Os produtos deverdo ser entregues conforme as necessidades da secretaria,
mediante emissdo da ordem de fornecimento;

10.2. Os produtos deverdo ser entregues nos locais indicados nas ordens de
fornecimento emitidas pela Secretaria;

10.3. O prazo maximo para entrega sera de até 03 (trés) dias corridos, contados a partir
do recebimento da ordem de fornecimento.

11. DO RECEBIMENTO

11.1. O recebimento do objeto contratual observard o seguinte procedimento:

11.1.1. Recebimento provisério, lavrado na data de fornecimento dos produtos e do
respectivo faturamento, de acordo com o disposto no art. 73, 1, alinea “a”, da Lei n.2
8.666/1993, nao implicando em reconhecimento da regularidade do fornecimento dos
produtos, nem do respectivo faturamento.

11.1.1.1. O recebimento provisério consiste na identificacio e conferéncia dos
produtos, com énfase na integridade fisica e quantitativa.

11.1.2. Recebimento definitivo, lavrado em até 10 (dez) dias (teis ap0s o recebimento
provisorio, de acordo com o disposto no art. 73, I, alinea “b”, da Lei n.2 8.666/1993,
compreendendo a aceitagdo do bem, segundo a quantidade, caracteristicas fisicas e
especificacbes técnicas contratadas.

11.1.2.1. O recebimento definitivo consiste na verificacdo do atendimento dos produtos
aos termos e condigBes do Edital, Contrato e seus anexos, inclusive a proposta comercial
da Contratada.

12. DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera efetuado referente ao fornecimento, apos a comprovacio de
que a empresa CONTRATADA esta em dia com as obrigacdes perante o Sistema
de Seguridade Social, mediante a apresentagdo das Certidoes Negativas de
Débitos com a Previdéncia Social e o FGTS, no prazo néo superior a 30 (trinta)
dias, e CNDT (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas) contados da entrega da
NOTA FISCAL ELETRONICA DE FORNECIMENTO, EMITIDA CONFORME
PROTOCOLO N° 085/2010 APROVADO PELO CONFAZ-CONSELHO NACIONAL DE
POLITICA FAZENDARIA, OBRIGATORIAMENTE ACOMPANHADA DO DANFE
(DOCUMENTO AUXILIAR DE NOTA FISCAL ELETRONICA), devidamente atestada
pelo setor competente. Sera verificada também sua regularidade com os

S
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Tributos Federais, mediante apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa, ou
Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de Tributos e Contribuigdes
Federais e Divida Ativa da Unido.

12.2. E vedada expressamente a realizagdo de cobranca de forma diversa da
estipulada neste Edital, em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou
mesmo o protesto de titulo, sob pena de aplicagdo das sancées previstas neste
instrumento e indenizacdo pelos danos decorrentes.

12.3. Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado caso o mesmo se encontre em
situacdo irregular perante a Previdéncia Social, o Fundo de Garantia Sobre
Tempo de Servico (FGTS) e os Tributos Federais, conforme item 14.1.

12.4. As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de
fornecimento.

12.5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecées serao devolvidas a

CONTRATADA.

13 DAS DBRIGAC&ES DA CONTRATADA

13.1. Dentre outras atribuicbes decorrentes da celebracdo deste Contrato
Administrativo para fornecimento dos produtos, a Contratada se obriga a:

a) fornecer os produtos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia, contados a partir
do recebimento da respectiva Autorizacdo de Fornecimento expedida pelo
CONTRATANTE, conforme especificagdes técnicas estabelecidas Ato convocatoério e em
sua Proposta de Precos, observadas as respectivas quantidades, qualidade e precos;

b) substituir os produtos reprovados no recebimento provisorio, por estarem em
desacordo com as especificagbes técnicas exigidas no Termo de Referéncia ou com a
Proposta de Precos, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da respectiva
Notificacao;

c) substituir os produtos em que se verificarem vicios redibitérios apés a assinatura do
ateste que formalizar o recebimento definitivo, observado o prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis da constatacdo do vicio e as suas expensas, a critério da CONTRATANTE;

d) ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato;

e) identificar seu pessoal nos atendimentos de fornecimento dos produtos;

f) designar preposto para resolver todos os assuntos relativos a execugdo deste
Contrato, indicando seus enderecos fisico e eletronico (e-mail), telefone, celular e fac-
similes;

g) comunicar imediatamente qualquer alteragdo no seu estatuto social, razdo social,
CNPJ, dados bancarios, enderego, telefone, fax e outros dados que forem importantes;
h) responsabilizar-se pela qualidade dos produtos fornecidos, sob pena de responder
pelos danos causados a Educacdo ou a terceiros;

i) responder pela supervisdo, dire¢do técnica e administrativa e mao-de obra necessaria
a execucdo deste Contrato, como unica e exclusiva empregadora;

j) responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em
servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias |hes assegurem;

k) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Educacdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando do fornecimento dos produtos, ndo



ST o e do Mammniio — S o

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MARANHAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
CNPJ 11.426 976/0001-47

excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
CONTRATANTE;

) manter, durante a execucéo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ele assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas.

14, DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1. O Municipio de Santana do Maranhdo, pessoa juridica de direito publico, por
intermédio da Secretaria Municipal de Educagdo obriga-se a:

a) emitir as respectivas Autorizacées de Fornecimento;

b) acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos produtos;

¢) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega dos
produtos, podendo recusar aquelas que ndo estejam de acordo com as especificagbes
exigidas;

d) notificar a CONTRATADA para a substituicdio dos produtos reprovados no
recebimento provisorio;

&) notificar a CONTRATADA para a substituicdo dos produtos que apresentarem vicios
redibitorios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo;

f) efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos,
observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

g) comunicar @ CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
fornecimento dos produtos;

h) prestar as informagBes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA,;

i) propor a aplicacdo das sancbes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigagoes assumidas pela CONTRATADA.

17. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pelo descumprimento de quaisquer cldusulas ou condicbes do Contrato a ser
celebrado, serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer em inexecugao total ou parcial
do fornecimento dos produtos as penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n®
8.666/93, aplicando-se ainda as seguintes san¢Ges administrativas, garantida sempre a
ampla defesa e o contraditorio:

17. 1.1. Adverténcia;

17.1.2. Multa moratéria de 1% (um por cento) do valor globai do Contrato, em caso de
atraso de até 05 (cinco) dias para o fornecimento dos produtos a contar do prazo
estipulado em cada ordem de fornecimento ou documento equivalente emitida, ou
descumprimento de qualquer obrigagdo assumida.

17.1.3. Multa moratdria de 10% (dez por cento) do valor contratado, no caso de recusa
injustificada para o recebimento da ordem de fornecimento.

17.2. As sancBes administrativas previstas no Termo de Referéncia séo independentes
entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras
medidas legais cabiveis, garantida a prévia defesa;

17.3. As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas nos casos de forga maior,
devidamente comprovado, a critério da Educagéo da Secretaria Municipal de Educagao;
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18. DOS RECURSOS FINANCEIROS
18.1. As obrigactes assumidas com esta aquisi¢do serdo pagas com Recursos Proprios.

19. DA ADJUDICAGAO
19.1 A critério da Comissdo Permanente de Licitacdo.

Santana do Maranhdo/MA, 02 de julho de 2019.
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Bruno Nascimento de Oliveira
Secretario Municipal de Educagdo
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