PREFEITURA MUNICIPAL DE SAKTANA DG MARANHAD
SECRETARIA MUNICIPAL OF EDUCAGAC
CHPJ 11425 576000147

Memorando Inferno

Santana do Maranhao - MA, 02 de Dezembro de 2019.

A Vos=za Senhoria o Senhor.

Francisco Pereira Tavares.
GABINETE

Assunto: Aquisigdo de Material de Expediente para a Secretaria Municipal
de Educagio do municipio de Santana do Maranhao — MA.

Salicitamos a Vossa Senhoria, que autorize a Contratacéo de empresa
especializada para Aquisigio de Material de Expediente para a Secretaria
Municipal de Educagéo do Municipio de Santana do Maranhdo — MA nos
termos e especificaghes constantes do termo de referéncla anexo a este
expediente (Anexo ).

A Confratagio de empresa especializada para Compra de Material de
Expediente para a Secretaria Municipal de Educagio do Municipio de
Santana do Maranhdo — MA, temn como objetivo atender as necessidades

desta secretaria, consoante disposigbes a Serem previstas no instrumento
convocatarno.

As obrigagdes assumidas com esta aguisiciio serfo pagas com
Recursos Proprios da Secretaria Municipal da Educacao.

Atencicsaments,

D A4 44 A b J’.ﬂ/w.-f/lmf 1 Jéﬂaf_w//w{z f /Lf,L L
Bruno Nascimento de Oliveira i
Secretario Municipal de Educacao
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ANEXO |

SR “TERMO DE REFERENCIA” - ..

1. OBJETO

1.1. Contratagio de Empresa Especializada para Material de Expediente
para a Secretaria Municipal de Educacgio do municipio de Santana
do Maranhdo - MA.

1.2. O presente Termo de Referéncia visa detaihar os materiais necessarios
para atender as demandas desta Secretaria.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A solicitagio da Confratacéo de Empresa Especializada para Material
de Expediente para a Secretaria Municipal de Educacio do Municipio de
Santana do Maranhdo - MA & de suma importancia para atender as
necessidades desta Secretaria, conscante disposigbes a serem previstas no
insirumenta convocatorio,

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1. O procedimento licitatorio & ser adotado obedecera, integralmente, ao que
estabelece as Leis Federais n° 8.666, de 21.06.1993 e 10.520, de 17.07.2002,
com suas alteragdes e todas as demais normas € lagislagdes vigentes e
aplicaveis ao presenie termoe.

4. ESPECIFICAGOES DETALHADAS DOS MATERIAIS

{TENS DESCRIGAD UNI. DE MEDIDA QUANT.
1 AGEMDA 2020 ' _ LIMI 50 )
2 ALMOFADAS PARA CARIMBO AZUL UNI ]
3 ANCTE COLA PCT 60
[ 4 ARQUIVO MORTOQ PAPELAD UN 200
| _ & BORRACHA 2 CORES K 40
B CALCULADORA DE MESA LI 50
7 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL CX 60
8 _CANETA ESFERQOGRAFICA PRETA CX 50
9 CLIFS N° 62/0 cX 80
10 CLIPS N° 06/0 GX 160 |
11 COLA BASTAC CX COM 12 70|
12 COLA BRANCA 80g CX COM 12 _ 60 _
13 B COLA DE {SCPOR 80 g CX COM 12 Al
14 CONTAT AUTO-ADESWVO M 70
15 CORRETIVO [ a0
ENVELOPE Ad 240X340 (CAXA COM
i6 250 UNIDADES) X 50
i ESTILETE CX 3 ]
18 EVA DIVERSAS CORES LiNI o0 |
19 EXTRATOR DE GRAMPO CX 20
20 FITA ADESIVA 18/50 CX 15 ]
A FITA CREPE 18/50 CX 15
[ 22 GRAMPEADOR 26/6 URH 50
23 GRANPO PARA GRAMPEADOR 2616 CX 100
| 24 GRAMPO TRILHO CX &0
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[ 25 LAPIS COMUM HIB CX 7D
26 LAPIS DE COR 8,8 CM CX 80
27 LAFIS PRETO N° D8 (4 45
28 LIVRO DE ATA UMD _ 50
24 LIVRO OE FONTQ UND 70
. _ 30 LIVRD DE PROTOCTLO UMD 40 |
a1 LivRO OE TOMBAMENTO UND 40
29 MARCADOR ngi EHROPOJEFOR NI o8
33 PAPEL A4 (CX COM 10 RESMAS) _ CX. B
34 PAFEL A4 CASDA DE OVO (RESMA) CHX _ 20
35 DAPEL CARTAQ Ad CX 40
38 PAPEL CARTDLINA UNI 350
37 PAPEL PESO 40 UMl 350
PASTA COM FERRAGEM SO0
= PRESSAD . CX 30
PASTA REGISTRADORA ANTL-P
¥ COM FERRAGEM | X .
48 FASTAS COM ABAS ELASTICAS UNI 40 |
41 PERFURADOR DE FAPEL UN! _ 50
42 PINCEL ATOMICO X COM 12 70
43 PINGEL QUADRO BRANCO 2,3MM ox 50
RECARREGAVEL AZUL
44 PINCEL QUADRD BRANGO 2,3MM ox 50
- RECARREGAVEL PRETO
45 FINCEL QUADRC BRANGG 2,3MM cx 50
_ RECARREGAVEL YERMELHG
46 PISTOLA FARA COLA BASTAD Ui an ]
a7 QUADRO BRANGCO, MEDINDO 1,00M ox -a
L (ALTURAY X 1,50 M {GGEJFRMENTO;
REGISTRADGR AZ OFICIQ LOMBO
I 48 | ARGO unl 350
45 REGUA ACRICLICA 30cm UKI 200
50 TESOLIRA GRANDE Ui 40 |
TINTA COMPATIVEL PARA
51 NIPRESSORA EPSON L379- 1000ML - LT 10
AMARELA
| TINTA COMPATIVEL PARA
52 IMPRESSORA EPSON L3795 - 1000ML - LT 10
AZUL ]
TINTA COMPATIVEL FARA
53 IMPRESSORA EPSON L375 - 1000ML - LT 16
FPRETA
TINTA COMPATIVEL FARA
54 WMPRESSORA EPSON L375- 1000ML - LT it
L ROSA |
55 TNT CORES (ROLD DE 50M) U _ 40

5. DO QUANTITATIVO

5.1. As quantidades previstas na tabela acima sa0 estimativas maximas para o
periodo de vaiidade do Contrato, reservando-se que a Secretaria Municipal de
Fducacao, no direifo de adquirir em cada item o quantitative que julgar
necessarnio, podenda ser parcial, integrat ou até mesmo abster-se de adquirir
guaisquer itens especificados.

6. MODALIDADE DA LICITAGAO
6.1. A critério da Comisséo Permanente de ticitagéo {CPL).
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7. DO CONTROLE E ALTERACAO DE PRECOS

7.1. Durante a vigéncia do contrato, os pregos confratados seraoe fixos e
irreajustaveis, exceto nas hipéteses, devidamente comprovadas na gcoreéncia
de situagdo prevista na alinea "d” do inciso |l do art. 65 da Lei n” 8.666/93 ou
de redugdo dos pregos praticados no mercado;

7.2. O preco contratado poderd ser revisto em face de eventual redugio
daqueles praticados no mercade, ou de fato que eleve o custo dos produtos
registrados;

7.3. Quando o prego inicialmente confratado, por motive superveniente, tornar-
se superior ao prego praticado no mercado a CONTRATANTE convocara o
CONTRATADO, visando a negociaciio para redugdo de pregos e sua
adequacic ao praticado pele mercado;

7.4. Frustrada a negociagée, o CONTRATADO sera liberado do compromisso
assumide;

7.5. Mesmo comprovada a ocorténcia de situagio prevista na alinea "d" do
inciso I! do art. 65 da Lei n®. 8.686/93, a Administragao, se julgar conveniente,
podera optar por cancelar rescindir o Contralo € iniciar outre processo
licitatério.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. O Contrato tera a vigéncia até 31 de Dezembro de 2020, entrando em
vigor na data da assinatura do ajuste, podendo ser prorrogade nos termos do
artigo 57 da lei federal 8.666/93 e alteragQes.

5. REQUISITOS COMUNS A TODOS OS5 PRODUTOS

9.1. Todos os Materiais deverfio ser novos, nao manufaturados € sem uso
anterior.

9.2 Os Materiais ofertades néc poderdo ter sido descontinuados pelo
CONTRATADQ, ou seja, deverso estar em finha de produgao.

10. DA SOLICITAGAO, DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA.

10.1. Os produtos deverdo ser enfregues conforme as necessidades da
secretaria, mediante emissé@o da ordem de formecimentio;

10.2. Os produios deverdo ser entregues nos lacais indicados nas ordens de
fornecimento emitidas pela Secretaria,

10.3. O prazc maximo para entrega serd de até 03 (frés) dias corridos,
contados a partir do recebimento da ordem de fornecimento.

11. DO RECEBIMENTO

11.1. O recebimento do objeto contratuai observara o seguinte procedimento:
11.4.1. Recebimenta provisério, lavrado na data de fornecimento dos produtos
e do respectivo faturamento, de acordo com o disposto nio art. 73, 1l, alinea "a’,
da Lei n.° 8.666/1993, nao implicando em reconhecimento da reguiaridade do
fornecimento dos produtos, nem do respectivo taturamento.

11.1.1.1. O recebimento provisorio consiste na identificacio e conferéncia dos
preduios, com énfase na integridade fisica e quantitativa.
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11.1.2. Recebimento definitivo, lavrado em até 10 (dez) dias (teis apds o
recebimento previsorio, de acordo com o disposto no art. 73, I, alinea "b”, da
Lei n°® B.666/1993, compreendendo a aceitagdo do bem, segundo a
quaniidade, caracteristicas fisicas e especificacdes técnicas contratadas.
11.1.2.1. O recebimento definitive consisie na verificagio do atendimento dos
produtos aos termos e condigbes do Edital, Contrato e seus anexos, inciusive a
proposta comercial da Contratada.

12. DO PAGAMENTO

124 © pagamenic serd efetuade referente ao fornecimento, apds a
comprovagéo de que a empresa CONTRATADA estd em dia com as
obrigagfes perante o Sistema de Seguridade Social, mediante a
apresentacdo das Certiddes Negativas de Débitos com a Previdéncia
Social e o FGTS, no prazo nao superior a 30 (krinfa) dias, & CNDT
(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas) contados da entrega da
NOTA FIiSCAL ELETRONICA DE FORNECIMENTO, EMITIDA
CONFORME PROTOCOLO N° 085/2010 APROVADO PELO CONFAZ-
CONSELHOC NACGIONAL DE POLITICA FAZENDARIA,
OBRIGATORIAMENTE ACOMPANHADA DO DANFE {(DOCUMENTO
AUXILIAR DE NOTA FISCAL ELETRONICA), devidamente atestada
peio setor competente. Ser4 verificada também sua regularidade com os
Tributos Federais, medianie apresentagdo da Certiddo Conjunia
Negativa, ou Certiddio Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribuicdes Federals e Divida Ativa da Unido.

12.2. E vedada expressamente a realizago de cobranga de forma diversa da
estipulada neste Edifal, em especial a cobranga bancaria, mediante
holeto ou mesmo o protesto de titulo, sob pena de aplicagdo das
sangbes previstas neste instrumenio e indenizagac pelos danos
decorrantes.

12.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao contratado caso o mesmo se
encontre em situacéo irregular perante a Previdéncia Social, © Fundo de
Garantia Sobre Tempo de Servico (FGTS) e os Tributos Federais,
conforme item 14.1.

12.4. As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de
fornecimento.

12.5. As notas fiscaisffaturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a

CONTRATADA.

13 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.4 Dentre ouiras atribuigbes decortentes da celebragfio deste Contraio
Administrativo para fornecimento dos produtos, a Contratada se obriga a:

a) fornecer os produtos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia,
contados a partir do recebimento da respectiva Auitorizacdo de Fornecimenio
expedida pelo CONTRATANTE, confonne especificagdes  iécnicas
estabelecidas Ao convocatdrio e em sua Proposta de Pregos, observadas as
respectivas guantidades, qualidade e pregos;
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b} substituir os produtos reprovades no recebimento provisorio, por estarem em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia ou
com a Proposta de Pregcos, no prazo de até 05 (cinco) dias (teis, contados a
partir da respectiva Nolificagao,

¢) substituir os produtos em que se verificarem vicios redibitorios apds a
assinatura do ateste gue formalizar o recebimento definitivo, observado o prazo
maximo de 05 (cinco) dias (teis da constatacdo do vicic e as suas expensas, a
critéric da CONTRATANTE;

d) nao transferir a terceiros, no tode ou em parte, o ohjete do Contraio,

e) identificar seu pessoal nos atendimentos de fornecimento dos produtos;

f) designar preposto para resolver todos os assuntos relativos & execucéo
deste Confrato, indicando seus enderegos fisico & eletrdnico (e-mail), telefone,
celular e fac-similes;

g) comunicar imediatamente qualquer alteragdo no seu estatuto social, razao
sociai, CNPJ, dados bancarios, enderege, telefone, fax e outros dados que
forem imporiantes;

h) responsabilizar-se pela qualidade dos produtos fornecidos, sob pena de
responder pelos danos causados 4 Administracéo ou a terceiros;

i} responder pela supervisdo, direcdo téenica e administrativa € méo-de-obra
necessdria & execucio deste Contrato, como unica e exclusiva empregadaora;

j} responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados,
quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem,

) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo guando do
fornecimento dos produtos, nac excluinde ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacéo ou o acempanhamenio pelo CONTRATANTE;

I} manter, duranie a execucdo do Contrate, em compatibilidade c¢com as
obrigagBes por ele assumidas, todas as condigbes de habiiitagao e qualificagao
exigidas.

14. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

14.1. O Municipio de Santana do Maranhdo, pessoa juridica de direito piblico,
por intermédio da Secretaria Municipal de Educagao obriga-se a:

a) emitir as respectivas Autorizagbes de Fornecimento;

k) acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos produios;

c) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega
dos produtos, podendo recusar aquelas que néo estejam de acordo ¢om as
especificagbes exigidas,

d) notificar a CONTRATADA para a substiiuicéo dos produtos reprovados Ro
recebimento provisério,

e) notificar a CONTRATADA para a substituigo dos produfos que
apresentarem vicios redibitorios apds a assinatura do ateste que formalizar o
recebimento definitivo;

f) efetuar os pagamentos & CONTRATADA, de acordo com a forma € prazo
estabelecidos, observando as normas administrativas e financeiras em vigor,
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g} comunicar 3 CONTRATADA toda e quaigquer ocorréncia relacionada com o
fornecimento dos produtos;

h} prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA,;

i) propor a aplicagdo das sangbes administrativas € demais cominagoes legais
pelo descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

17. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pelo descumprimenic de quaisquer cldusulas ou condictes do Contrato a
ser celebrado, serdo aplicadas ao CONTRATADO que incotrer em inexecugao
total ou parcial do fornecimento dos produtos as penalidades previstas nes
artigos 86 e 87 da Lei n® 8.8668/83, aplicandc-se ainda as seguintes sangbes
administrativas, garantida sempre a ampla defesa e o contradiibrio:

17. 1.1. Adverténcia;

17.1.2. Multa moratoria de 1% (um por cento} do valor global do Contrato, em
casc de atraso de até 05 {cinco) dias para o fornecimenio dos produlos a
contar do prazo estipuado em cada ordem de fornecimento cu documento
equivalente emitida, ou descumprimento de qualquer obrigagdo assumida.
17.1.3. Muita moratoria de 10% {dez por cento) do valor conteatade, no case de
recusa injustificada para o recebimento da ordem de fornecimento.

17.2. As sangdes administrativas previstas no Termo de Referéncia séo
independentes entre si, padende ser aplicadas isoladas ou cumulativamente,
sem prejulzo de outras medidas legais cablveis, garantida a prévia defesa;
17.3. As penalidades aplicadas sé poderdo ser relevadas nos casos de forga
maior, devidamente comprovado, a critéric da administragao da Secretaria
Municipal de Educacao;

18. DOS RECURSOS FINANCEIROS
18.1. As obrigagdes assumidas com esta aguisi¢io serao pagas com Recursos
Préprios da Secretaria Municipal da Educacao.

19. DA ADJUDICAGAO
19.1 A critéric da Comiss&c Permanente de Licitagac.

Santana do Maranhao/MA, 02 de Dezembro de 2019.

DE ACORDG

b e R T S
Uit e Yoser o pact bl g0 Bl L0 Aq .
Bruno Nascimento de Oliveira
Secretaric Municipal de Educagao
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Memorando Inferno

Santana do Maranhio - MA, 03 de Dezembro de 2018,

A Vossa Senharia o Senhior.

Francisco Peareira Tavares.
GABINETE

Asstinto: Aquisigdo de Material de Expediente para a Secretaria Municipal
de Administracio do municipio de Santana do Maranhéo — MA.

Solicitamos a Vossa Senhoria, que autorize a Gontratagao de empresa
especializada para Aquisigido de Material de Expediente para Secrefaria
Municipal de Administragdo do Municipioc de Santana de Maranhao — MA
nos termos e especificagbes constanies do termo de referéncia anexo a este
expediente (Anexo |).

A Contratacdo de empiesa especiatizada para Compra de Material de
Expediente para a Secretaria Municipal de Administragao do Municipio de
Santana do Maranhio — MA, tem como objebvo atender as necessidades
desta secretaria, para o exercicio de 2020, consocanie disposighes a2 serem
previstas no instrumento convocatério.

As obrigacdes assumidas com esia aquisicdo serdic pagas com
Recursos Préprios da Secretaria Municipal da Adminisiracao.

Atencicsamente,

Q@ e HDW L"Lfl G\\C‘\_ 5‘\'-@1,;“ €A

Roseane Pereira da Silva
Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO |

1. OBJETO
1.1. Confratacio de Empresa Especializada para Aquisicdo de Material

de Expediente para a Secretaria Municipa! de Administragéo do
municipio de $Santana do Maranhao — MA.

1.2. 0 presente Termo de Referéncia visa detalhar os materiais necessarios
para atender as demandas desta Secretaria.

2. JUSTIFICATIVA

21. A solicitagio da Confratacio de Empresa Especializada para
Aquisicido de Material de Expediente Secretaria Municipal de
Administracic do Municipio de Santana do Maranhdo - MA ¢ de suma
importdncia para atender as necessidades desta Secretaria, consoante
disposigdes a serem previstas no instrumento convocatorio.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1. O procedimento licitatoric a ser adotado obedecera, integralmente, ao que
estabelece as Leis Federais n° 8.668, de 21.06.1883 e 10.520, de 17.07.2002,
com suas alteracGes € todas as demais normas e legislacGes vigentes e
aplicaveis ac presente termo.

4. ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS MATERIAIS

[ ITENS ' DESCRICAC UNI._DE MEDIDA QUANT.
i 1 AGENDA TELEFOMICA ) UNID 20
2 ALWMOFADA PARA CARIMBO UNID 50
3 APAGADOR P QUADRD BRANCO UNID 26
B 4 APONTADGR DE LAPIS UNID 40
5 ARQUIVO MORTO DE PAPELAD UNID 150
B ARGQUIVO MORTO DE POLIAMIDA UNID 150
7 | BORRACHA PONTEIRA _ UNID 100
, 8 CAIXA ARQUIVO DE PAPELAC LNID 150
g CAKA ARGUIVO DE PLASTICO UNID 150
1 CALCULACORA SEM BOBINA UNID 30 _ |
I CANETA AZUL Cf56 UNID CX 3 |
L 12 CANETA FRETA C/50 UNID CX a5
12 CARBONWD CH00 CX 0
14 CLIPS 3/0 CX 100
16 CLIPS 6/ CX 100
16 COLA BRANCA CH2 cX 10
17 COLA 1SOPOR CX 10
18 CORRETIVO BASE DE AGUA G2 CX 10
B PACOTE COM 10
19 DUREX UNIDADES 15
- 20 ENVELOPE 24X24 X COM 100 15
21 ENVELOPE 26X28 _ _ CX COM 250 15
22 ENVELOPE 41X31 _ CX COM 250 15
23 ENVELQPE Ad _ C¥. COM 250 135
24 ENVELOPE AMARELQ 17X25 Cx COM 250 15
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25 ESTILETE GRANDE UNID 30

25 ESTILETE PEQUENO UNID 30

27 EVA 2MM UNID 50 _ |

28 EXATENSAO DE 10M UNID 10

CX COM 12

26 EXTRATOR DE GRAMPO UNIDADES 15

30 FITA CREPE 36X50 UNID 100

31 FITA DECORATIVA MT _ 160

32 FITA BUPLA FACE UNID 100

33 FITA GOMACA UNID 100

34 | GRAMPEADOR GRANDE UNID 40

a5 GRAMPEADOR MEDIO UNID 40

38 GRAMPO DE TRILHO CX COM 50 UN 40

37 GRAMPCOS G/S000LUNID CX a5 |

GRAMPOS PARA GRAMPEADOR ox 40

38 GRANDE )
EE ISCPOR 20MM UNID 20

40 LAFIS PRETO Cr1d4 CX . 15

41 LiGA PAG C 160 PaC 10

42 LIWRO ATA 100 PAGIMAS UNID 4G
|43 LIVRO ATA 200 PAGINAS UHID 40
a4 LIVRO DE PONTO UNID 40
| 45 LIVRO DE PROTOCOLO UNID 50

45 MARCADCR DE TEXTO GA2 CX_ 15

47 PAPEL CHAMEX A4 C/500 cX 70
i 4B PAPEL CONTINUO 1 VIA CX COM 2.000 UM} 40

49 PAPEL CONTINUQ 2 VIAS CX COM 2.000 UNE 40

50 PAFEL LEMBRETE BLOCO 50

51 PASTA AZ _ UNID 400

52 PASTA COM ELASTICO EM PAPELAD UMID 300 |

53 PASTA COM ELASTICO EM PLASTICO UNID 40D

54 PASTA SUSPENSA UNID I

55 PERFURAOOR DE PAPEL MEDIC UNID 20

58 PILHAS PALITO UNID 60

57 PINCEL ATOMICO UNID 70

58 PINCEL RETROPROJETOR UNID 50
[ 59 PISTOLA DE COLA QUENTE UNID 20
50 PLASTICO TNT MT 200

&1 PORTA CANETA UNID a6

62 PORTA CARIMBO PARA 6 CARIMBOS UNID 15 i

B3 PRANCHETA UNID 30

fid REGUA 30CM UNID 50

65 REGUA 500M LUN'D 50

&6 TESCOURA MULTIUSO UNID 30

87 TINTA PARA CARIMBO LINID 20
| &8 TNT BRANCO MT 200

5. DO QUANTITATIVO

5.1. As quantidad ‘ 5 |
periodo de validade do Contrato, reservando-se que a Secretana Municip
Administracao, no direito de adquiric em cada item o quantitativo que julgar
necessario, podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de adguiris

quaisquer itens especificados.

6. MODALIDADE DA LICITACAD N
6.1. A critério da Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL).

es previstas na tabela acima sao estimativas maximas para o
al de
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7. DO CONTROLE E ALTERACAQ DE PREGOS

7.1. Durante a wvigéncia do contralo, os pregos coniratados serfo fixos e
irreajustaveis, exceto nas hipdteses, devidamenie comprovadas na ccorréncia
de sifuacdo prevista na alinea "d” do incise |l do art. 65 da Lei n® 8.666/93 ou
de redugic dos pregos praticados ne mercado;

7.2. O preco contratado podera ser revisto em face de eventual reducio
dagueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos produtos
registrados;

7.3. Quando o preco inicialmente contratado, por motivo superveniente, tornar-
se superior ao preco praticade no mercado a CONTRATANTE convocara o
CONTRATADO, visando a negociagdo para reducdo de pregos € sua
adequacio ao praticado pelo mercado,

7.4 Frusirada a negociacio, o CONTRATADQ serd liberade de compromisso
assumido;

7.5. Mesmo comprovada @ ocorréncia de siiuac8o prevista na alinea "d" do
inciso Il do art. 65 da Lei n®. 8.656/93, a Adminisirago, se julgar conveniante,
poderd optar por cancelar rescindir o Contrato e iniciar outrg processo
licitatdrio.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. O Contrafo terd a vigéncia até 31 de Dezembro de 2020, entrando em
vigor na data da assinatura do ajuste, podendo ser prorrogado nos termos do
artigo 57 da lei federal 8.666/93 e alteracies.

9. REQUISITOS COMUNS A TODOS 05 PRODUTOS

9.1. Todos os Materiais deverdo ser novos, ndo manufaturados e sem uso
anierior.

9.2 Os Materiais oferfados ndc poderdo ter sido descontinuades pelo
CONTRATADO, ou seja, deverido estar em linha de produgao.

10. DA SOLICITACAQ, DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA.

10.1. Os produtos deverdo ser entregues conforme as nacessidades da
secretaria, mediante emissao da ordem de fornecimento;

10.2. Os produtos deverdio ser entregues nos locais indicados nas ordens de
fornecimento emitidas pela Secretaria;

10.3. O prazo maximo para entrega serd de ate 03 {trés) dias corridos,
contados a partir do recebimento da ordem de formecimento.

11. DO RECEBIMENTO

11.4. O recebimento do objeto contratual chservara o seguinte procedimento:
11.1.1. Recebimento provisério, kavrado na data de fornecimento dos pradutos
e do respective faturamento, de acorde com a disposte no art. 73, 11, alinea "a”,
da Lei n.? 8.666/1993, nao implicands em reconhecimento da regularidade do
fornecimento dos praduios, nem do respectivo faturamento.

11.4.1.1. O recebimento provisdrio consiste na identificacsio e conferéncia dos

produtos, com énfase na integridade fisica e quantitativa.
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14.1.2. Recebimento definitivo, lavrado em até 10 (dez} dias Uteis apdés o
recebimento provisorio, de acordo com o disposto no art. 73, 1l, alinea “b”, da
lei no B.666/1893, compreendendc a aceitagdo do bem, segundo a
quantidade, caracteristicas fisicas ¢ especificacbes técnicas contratadas.
11.1.2.4. O recehimento definitivo consisie na verificagao do atendimento dos
orodutos acs teros & condicbes do Edital, Contrato e seus anexos, inciusive a
proposta comercial da Contratada.

12. DO PAGAMENTO

124 O pagamento sera efetuado referefite ao fornecimento, apds a
comprovagio de que a empresa CONTRATADA esta em dia com as
obrigagbes perante o Sistema de Seguridade Social, mediante a
apresentagdo das Certiddes Negativas de Deébitos com a Previdéncia
Social ¢ o FBTS, no prazo ndo superior a 30 (frinta) dias, e CNDT
(Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas) contados da entrega da
NOTA FISCAL FELETRONICA DE FORNECIMENTO, EMITIDA
CONFORME PROTOCOLO N 085/2010 APROVADO PELO CONFAZ-
CONSELHO NACIONAL DE FPOLITHCA FAZENDARIA,
OBRIGATORIAMENTE ACOMPANHADA DO DANFE (DOCUMENTO
AUXILIAR DE NOTA FISCAL ELETRONICA), devidamente atestada
pelo setor competente. Sera verificada farnbém sua reguiaridade com os
Tributos Federais, mediante apresentagdc da Certidéo Conjunta
Negativa, ou Certiddio Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribuigoes Federais e Divida Ativa da Uni&o.

12.2. E vedada expressamente a realizacéo de cabranga de forma diversa da
estipulada neste Edital, em especial a cobranga bancaria, mediante
boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob pena de aplicacdo das
sangbes previstas neste instrumento e indenizagdo pelos danos
decorrentes.

42.3. Nenhum pagamenio sera efetuado ao contratade caso 0 mesmo se
encontre em sifuagio irregular perante a Previdé&ncia Social, o Fundo de
Garantia Sobre Tempo de Sewvico (FGTS) e o8 Tributos Federais,
conforme item 14.1.

42 4. As Notas Fiscais deverso vir acompanhadas da respectiva ordem de
fomecimenio.

12.5. As notas fiscaisfaturas que apresentarem incorregbes serdo devolvidas d

CONTRATADA.

13 DAS OBRIGACDES DA CONTRATADA

131 Dentre cutras atribuicdes decorrentes da ceiebragio deste Contrato
Administrativo para fornecimento dos produios, a Contratada se obriga a:

a) fornecer os produtos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia,
contados a partir do recebimento da respectiva Autorizagao de Fernecimento
expedida pelo CONTRATANTE, conforme  especificagdes técnicas
estabelecidas Ato convocatdrio e em sua Proposta de Pregos, observadas as
respectivas quantidades, gqualidade & pregos;
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b} substituir os produtos reprovados no recebimento provisonio, por estarem em
desacordo com as especificagées técnicas exigidas no Termao de Referéncia ou
com a Proposta de Pregos, no prazo de até 05 {cinco) dias Gteis, confados a
partir da respectiva Notificagao;

c) substituir os produtos em que se verificarem vicios redibitorios apds a
assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, observadc o prazo
méaximo de 05 {cinco) dias dtels da constatagio do vicio e 3s silas expensas, a
critério da CONTRATANTE;

d) nfo transferir a terceiros, no tedo cu em parie, 0 cbjeto do Contrato,

e) identificar seu pessoal nos atendimentos de fornecimento dos produios;

f) designar preposto para resoiver fodos os assuntos relativos a execugao
deste Contrato, indicando seus enderegos fisico e eletrnico {e-mail), telefone,
celutar e fac-similes,

g) comunicar imediatamente qualquer alterac&o nc seu estatuto social, razdo
social, CNPJ, dados bancarios, enderego, ielefone, fax e outros dados que
forern importantes;

h} responsabilizar-se pela qualidade dos produtos fornecidos, sob pena de
responder pelos danos causados a Administragao ou a terceirns;

i} responder pela superviséo, diregao t&cnica e administrativa ¢ mao-dechra
necessaria 4 execucao deste Conirato, como unica e exclusiva empregadora,

j) responsabiiizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados,
quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencianas |hes
assegurem,;

K} responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a
Administragéo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando do
fornecimento dos produtes, néo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagio ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;

Iy manter, durante a execucgao do Contrato, em compatibitidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condictes de habilitaggo e qualificagao
exigidas.

14. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

14.1. O Municipio de Santana do Maranhao, pessoa juridica de direito pibiico,
por intermédic da Secretaria Municipal de Administracéo obriga-se a:

a) emitir as respectivas Autorizaghes de Fornecimento;

b} acompanhar e fiscalizat o fornecimento dos produtos;

c) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a enirega
dos produtos, pedendo recusar aquelas que néo estejam de acordo com as
especificagbes exigidas;

d) nofificar a CONTRATADA para & substituigdo dos produtos reprovados no
recabimento provisorio;

e) natificar a CONTRATADA para & substituigao dos produtos que
apresentarem vicios redibitrios apos a assinatura do ateste que formalizar ¢
recehimento definitivo,

) efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos, observando as noTmas administrativas e financeiras em vigor;
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g} comunicar & CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
fornecimento dos produtos;

h) prestar as informagdes e os esclarecimentos gue venham a ser solicitacios
pelos empregados da CONTRATADA;

) propor a aplicagdo das sangbes administrativas e demais cominagbes legais
nelo descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

17. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condigdes do Contrato a
ser celebrado, serfio aplicadas ao CONTRATADO que incorrer em inexecugao
total ou parcial do fornecimento dos produtes as penalidades previstas nos
artigos 86 € 87 da Lei n° 8.666/93, aplicando-se ainda as seguintes sangdes
administrativas, garantida sempre a ampla defesa e o contraditrio:

17. 1.1. Adventéncia;

17.1.2. Muita moratéria de 1% (um por cento) do valor gichal do Contrato, em
caso de atraso de até 05 (cinco) dias para o fornecimento dos produtos a
contar do prazo estipuiado em cada ordem de fornecimento au documenic
equivalente emitida, ou descumprimento de qualquer obrigagac assumida.
17.1.3. Multa moratéria de 10% (dez por cento) do valor contratado, no caso de
recusa injustificada para o recebimento da ordem de fornecimento.

17.2. As sancOes administrativas previstas no Yermo de Referéncia sao
independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente,
sem prejuizo de cutras medidas legais cabiveis, garantida a prévia defesa;
17.3. As penalidades aplicadas s0 poderao ser relevadas nos casos de forga
maior, devidamente comprovado, a criterio da administragdo da Secretaria
Municipal de Administracao,

18. DOS RECURSOS FINANCEIROS
18.1. As abrigaches assumidas com esia aquisigao serdo pagas com Recurses
Praprios da Secretaria Municipal da Administragéo.

19. DA ADJUDICAGAO
191 A critério da Comissfio Permanente de Licitagao.

Saniana do Maranhao/MA, 03 de Dezembro de 2619.
DE AGORDO
‘i{}’y&’l’iﬂi 2@'&4}1 o d (1 @«Q VR

Roseane Pereira da Silva
Secretaria Municipal de Administragio
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Memeorando Interno

Santana do Maranhao - MA, 02 de Dezembro de 2019.

A Vossa Senhoria o Senhor.

Francisco Pereira Tavares.
GABINETE

Assunto: Aquisicdo de Material de Expediente para a Secretaria Municipal
de Saiide do municipio de Santana do Maranhdo — MA.

Solicitamos a Vossa Senhoria, que autorize a Contratagdo de empresa
especializada para Aguisig3o de Material de Expediente para a Secretaria
Municipal de Safide do Municipio de Santana do Maranhdo — MA nos
termos e especificagdes constantes do termo de referéncia anexo a esie
expediente (Anexo I).

A Contratacio de empresa especializada para Compra de Matartal de
Expediente para a Secretaria Municipal de Sagde do Municipio de Santana
do Maranh3o — MA,tem como objetivo atender as necessidades desta
secretaria, para o exercicio de 2020, congoanie disposicBes a serem previstas
no instrumento convocatorio,

As obrigagbes assumidas com esta aguisicho serfio pagas com
Recurscs Proprios da Secretaria Municipal da Satde.

/‘ ~
(E /
! A-/\igff,fnl.t‘f‘*; J-Ji: : «:;f L l FALANLY

=7 Leyres da Siiva Pereira.
Secretaria Muniéipal de Sadde

Atenciosamenie,
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ANEXQ |

e “TERMO DE REFERENGCIA”.

1. OBJETO

11. Contratagdo de Empresa Especializada para Aquisicdo de Material
de Expediente para a Secretaria Municipal de Saude do municipio
de Santana do Maranhio - MA.

1.2. O presente Termo de Referéncia visa detalhar os materfiais necessarios
para atender as demandas desta Secretaria.

2. JUSTIFICATIVA

21, A solicitacdo da Contratacio de Empresa Especializada para
Aquisigio de Material de Expediente para a Secretaria Municipal de Salde
do Municipio de Santana do Maranhido - MA ¢ de suma imporidncia para
atender as nacessidades desta Secretaria, conscante disposighes a serem
previstas no instrumento convocatorio.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.4. O procadimento licitatdric a ser adotado obedeceara, integralmerte, ac que
estabelece as Leis Federais n® 8.666, de 21.06.1893 e 10.520, de 17.07.2002,
com suas alteracbes e todas as demais normas e legislaghes vigentes e
aplicaveis ao presente termo.

4, ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS MATERIAIS

ITEM DESCRIGAC UNiD QUANT.
1 ALFINETE COM GARECA cX_ 10 |
2 ALMOFADA PARA CARIMBO _ UNID 20
3 APONTADOR DE LAPIS CX CX 10 _
ARGOUIVO MORTO DE
4 PAPELAD UNID 150
ARQUIVC MORTO DE
s POLIAMIDA UNID 150
_ BASTAO COLA QUENTE FING - _EX 3 |
BASTAO COLA QUENTE CX 3
i BROSSO
3 BORRACHA FONTEIRA CX ox g
COMS0 UND. _
9 CALCULADORA SEM BOBINA UNID 40
10 CANETA AZUL C/50 UNID CX 30 H
11 GANETA PRETA C/50 UNID CX 20
12 CARBONG CHMO0 CX 2
CARDERNG CAPA DURA
o TIIBRA SEM ARRAME UND 60 B
CARTOLINA CORES
4 | PRIMARIAS E SECLNDARIAS UND o
15 GLIP'S GRANDE B0 CX o
16 CLIPS MEDIG 60 CX 40 |

17 CLIPS PEQUENG 4/0 X 38
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18 COLA BRANCA CHZ CX 10
i9 COLA ISOPCR X 3
20 EEERETWD BASE DE AGUA ox 20
2 ENVELOPE PARDO Ad CX ) 8
27 ENVELOPE PARDO AS Cx 6
23 ESTILETE GRANDE [ 5
24 ESTILETE PEGUEND Cx T
EVA FOLHAS MM GORES
ROXO, AMARELO, AZUL,
ROSA. DOURADO, PRETD,
25 VERMELHO, VERDE, BRANGO, UNID 50
AZUL ESCURD , AZUL CLARD.
_ 30 UND. DE CADA
26 EXTENSAD DE 10M LN 10
27 EXTRATOR DE GRAMPO CX 10
o= FiTA CREPE 38X50 UNID 30
FITA DECORATIVA: CORES
29 VARIAVEIS URAD 30
a0 FITA GOMADA UNID 50
3 GRAMPEADCR GRANDE UNID B0
32 GRAMPEADCR MEDIQ ] UNID S0
33 GRAMPO DE TRILHO _ CX 20
34 GRAMPOS C/5000 UNID CX &0
GRAMPOS PARA
35 | GRAMPEADOR GRANDE X 50
a5 ISOPOR 20MM UNID 50
37 LANTERNA MEDIA PILHA UNH 15
I 38 LAPIS DE CERA CX a0
i 30 LAPIS DE COR CX 20
40 LAPIS PRETO CH44 CX 12
Y LiGA PAC C 100 PAG 10
42 LIVRO ATA 100 PAGINAS UNID an
43 LIVRO ATA 200 PAGINAS ) UNID ap
a4 LIVRO DE PONTO UMD 50
a5 LIVRO DE PROTOCOLO UNID A0
46 MARCADOR DE TEXTO CH2 CX 14
| 47 MASSA DE MODELAR X 50
48 PAPEL CHAMEX Ad C/500 = 30
4B PAPEL CONTINUO 1 VIA _ CX 30
50 PAPEL CONTINUO 2 VIAS _ [ 30
5i PAPEL LEMBRETE ELOCO 20
52 PASTA AZ UNID 150
PASTA COM ELASTICO DE
33 335X 235 GM UNID 150
B4 PASTA SUSPENSA UNID 200
PERFURADOR DE PAPEL
55 | GRANDE UMID 25
FERFURADOR DE PAPEL
1] MEDIO QN!D 25
57 FILHA ALCALINA Add PCT 5
[ 58 PILHA AAA4 ALCALINA PGT 10
50 [PLLHA ALCALINA D2 PCT 5
| &0 PiLHA ALCALINA C2 PCT [
I FINCEL ATOMICO UNID 10
B2 PISTOLA COLA QUENTE LD 30
I FIETOLA DE GOLA QUENTE
63 GROSSA UNID 10
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ad Il::ﬁ;c-m DE GOLA QUENTE | LNID 10
65 PORTA CANETA DUPLO ) UNID D
66 PORTA CARIMBO UND D!
67 PRANCHETA _ LNID ' 50
68 | REGUA 30 CM ' UNID 50
68 REGUA 50CM _ UNID 50
TECIDO DE TNT CORES '
70 PRIMARIAS E SECUNDARIAS MT 100
103 METROS DE CADA
BE ;gs‘ﬁﬁm MULTIUSO SEM UNID w0
72 TINTA GUARCHE CX 50 _
| _ 73 TINTA PARA CARIMBO UNID 20
74 TNT ERANCO ROLO 200

5. DO QUANTITATIVO

5.1. As guantidades previstas na tabela acima s&o estimativas maximas para o
periodo de validade do Contrato, reservando-se que a Secretaria Municipal de
Satde, no direito de adquirir em cada itern o quantitativo que julgar necessario,
podende ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de adquirit quaisquer
itens especificados.

6. MODALIDADE DA LICITAGAO
6.1. A critéric da Comissao Permanente de Licitagao (CPL).

7. DO CONTROLE E ALTERACAO DE PRECOS

7.1. Durante a vigéncia do contrato, 0s pregos contratados serbo fixos e
irreajustaveis, excefo nas hipdteses, devidamente comprovadas ha ocorréngcia
de situacao prevista na alinea “d” do inciso Il do art. 65 da Lei n®. 8.666/23 ou
de redugdo dos pregos praticados no mercado;

7.2. O preco contratado pedera ser revisto em face de eventual redugac
daqueies praticados no mercado, oU de fato que eleve o custo dos produtos
registrados;

+.3. Quando o preco iniciaimente contratado, por molivo supervenienie, tornar-
se superior ac prego praticado no mercado & CONTRATANTE convocara ¢
CONTRATADO, visando a negociagdo para redugdo de precos € sud
adeguagho ao praticado pelo mercado;

7.4. Frustrada a negociago, o CONTRATADC serd liverado do compromissc
assumido;

7 5. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea "d" do
inciso 1l do art. 65 da Lei n° 8.666/83, a Administracao, se julgar conveniente,
podera optar por canceiar rescindir © Contrato e inigiar cutro processo
ficitatario.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
8.1. O Contrato terd a vigéncia atad 31 de Dezembro de 2020, entrando em
vigor na data da assinatura do ajuste, podendo ser prorrogade nos termos do

artigo 57 da lei federal 8.666/93 e alteragbes.
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9. REQUISITOS COMUNS A TODOS OS5 PRODUTOS

9.1. Todos os Materiais deverdo ser novos, ndo manufaturados e sem uso
anterior.

9.2. Os Materiais ofertados ndo poderdo ter sido descontinuados pelo
CONTRATADO, ou seja, deverfo estar em linha de produgao.

10. DA SOLICITAGAOD, DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA.

10.1. Os produtos deverfo ser entregues corforme as necessidades da
secretaria, mediante emissidco da ordem de fornecimento;

10.2. Os produtos deverdo ser eniregues nos locais indicados nas ordens de
fornecimento emitidas pela Secretaria;

10.3. O prazoc maximo para entrega serd de até 03 (irés) dias corridos,
contados a partir do recebimenio da ordem de fornecimento.

11. DO RECEBIMENTO

11.1. O recebimento do objeto contratual observara o seguinte procedimento:
11.1.1. Recebimento provisdrio, lavrade na data de fornecimento dos produtos
& da respectivo faturamento, de acordo com o dispesto no art. 73, i, alinea "a’,
da Lei n.° 8.666/1993, nao implicando em reconhecimenio da regularidade do
fornecimenio dos produtos, nem do respectivo fatfuramento.

14.1.1.1. © recebimento proviséric consiste na identificacée e conferéncia dos
produtos, com énfase na integridade fisica e quantitativa.

11.1.2. Recebimento definitive, lavrado em até 10 (dez) dias Uteis apds o
recebimento provisdrio, de acordo com o disposto no arn. 73, I, alinea “b*, da
tei n® B.566/1993, compreendendo a aceitagdo do hem, segundo a
quantidade, caracteristicas fisicas e especificagbes técnicas contratadas.
14.1.2.4. O recebimento definitivo consiste na verificag&o do atendimento dos
produtos aos termos e condices do Edital, Contrate e seus anexcs, inclusive a
proposta comeicial da Contratada.

12. DO PAGAMENTO

121 © pagamenio sera efetuado referenie ao fornecimento, apds a
comprovacido de que a empresa CONTRATADA esid em dia com as
obrigacbes perante o Sistema de Seguridade Scgial, mediante a
apresentacdo das Certiddes Negativas de Debitos com a Previdéncia
Social € 0o FGTS, no prazo nio superior a 30 {trinta} dias, e CNDT
{Certiddo Negativa de Deébitos Trabaihistas} contados da enirega da
NOTA FISCAL ELETRONICA DE FORNECIMENTO, EMITIDA
CONFORME PROTOCCLO N° 085/2010 APROVADO PELO CONFAZ-
CONSELHO NACIONAL DE POLITICA FAZENDARIA,
OBRIGATORIAMENTE ACOMPANHADA DO DANFE (DOCUMENTO
AUXILIAR DE NOTA FISCAL ELETRONICA}, devidamente atestada
pelo setor competente. Sera verificada também sua reguiaridade com os
Tributos Federais, mediante apresentagac da Certidae Conjunta
Negafiva, ou Certidao Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribuicées Federais e Divida Afiva da Uni&o.
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12.2. E vedada expressamenie a realizagao de cobranca de forma diversa da
estipulada neste Edital, em especial a cobranga bancaria, mediante
boteto ou mesmo o protesto de iitulo, sob pena de aplicagdo das
sangBes previstas neste instrumento e indenizagdo pelos danos
decorrentes.

42.3. Nenhum pagamento sera efetuade ao contratado caso o mesmo se
encontre em situacdo iregular perante a Previdéncia Social, o Fundo de
Gasantia Sobre Tempo de Servico {(FGTS) e os Tributes Federais,
conforme item 14.1.

12 4. As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de
fomecimenia.

12.5. As notas fiscaisffaturas gus apresentarem incorregbes seréo devolvidas a

CONTRATADA,

13 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.4 Dentre cutras atribuigdes decorrentes da celebragio deste Contrato
Administrativo para fornecimento dos predutos, a Coniratada se obriga a:

a) fornecer os produtos no prazo estabelecido no Terme de Referéncia,
contados a partir do recebimento da respectiva Autorizagéo de Fornecimento
expedida pelo CONTRATANTE, conforme  especificagbes  técnicas
estabelecidas Ato convocatoric e em sua Proposta de Pregos, observadas as
respectivas quantidades, gualidade & pregos;

6} substituir os produtes reprovados no recebimento provisorio, por estarem em
desacordo com as especificactes técnicas exigidas no Termo de Referéncia ou
com a Proposta de Pregos, no prazo de até 05 {cinco} dias uteis, contados a
partir da respectiva Notificagao,

c) substifuir os produtos em gque se verificarern vicios redibitbrios apds a
assinatura do ateste que formalizar o recebimento dedinitivo, observadc ¢ prazo
méximo de 05 {cinco) dias tteis da constatagao do vicio e as suas expensas, a
critério da CONTRATANTE,

d) néo transferir a terceros, No todo ou em parte, o objeto do Contraio,

e} identificar seu pessoai nos atendimenios de fornecimento dos produtos,

f) designar preposto para resolver {odos os assuntos relativos a execugdo
deste Contrato, indicando seus enderegos fisico e eletrénico (e-mail}, telefone,
celular e fac-similes;

g} comunicar imediaiamente gualquer alteragio no seu estatufo social, razao
social, CNPJ, dados bancarios, enderego, felefone, fax e outros dados que
forem importantes;

h) responsabilizar-se pela gualidade dos produtes fornecidos, sob pena de
responder pelos danos causados & Administragio ou a terceires;

) responder pela superviséo, direcfio técnica e administrativa mao-de-cbra
necessaria A execugdo deste Contrato, como unica e exclusiva empregadora;

j) responsabilizar-se por quaisquer acidentes softidos pelos empregados,
quando em servigo, por tudo gquanto 4s leis trabalnistas e previdenciarias thes
assegurem;

ki responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a
Administragio ou a ferceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo guando do
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fornecimente dos produtos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelc CONTRATANTE;

) manter, durante a execug@io do Contrato, em compatibilidade com as
ob_rig_;dai;ﬁes por ele assumidas, todas as condig@es de habilitagao e quaiificacac
exigidas.

14. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

14.4. O Municipic de Saniana do Maranhéo, pessoa juridica de direito plblico,
por intermédio da Secrefaria Municipal de Salde ohriga-se a:

a) emitir as respectivas Autorizagbes de Fornecimento,

b) acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos predutos;

o) atestar os documentos fiscais pertinentes, quandc comprovada a entrega
dos produtos, podendo recusar aquelas gue néo gstejam de acordc com as
especificagdes exigidas;

d) nofificar a CONTRATADA para a subsfituigao dos produtos reprovades no
recebimento provisorio,

g} notificar a CONTRATADA para & substituicdo dos produtos que
apresentatem vicios redibitdrios apés a assinatura do ateste que formalizar o
recebimento definitivo;

f) efetuar os pagamentos 3 CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos, observando as normas administrativas e financeiras em vigor,

g) comunicar 3 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
fornecimento dos produtos;

h) prestar as informagdes e os esclarecimenios que venham a ser solicitadas
pelos empregados da CONTRATADA;

i) propor a aplicacéo das sangoes administrativas e demais cominagdes legais
pelo descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

17. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condigbes do Contrato a
ser celebrado, serdo aplicadas ao CONTRATADC que incorrer eiml Nexecugao
total ou patcial do fornecimento dos produtos as penalidades previstas nos
artigos 86 e 87 da Lei n® 8 666/93, aplicando-se ainda as seguintes sang0es
administrativas, garantida sempre a ampla defesz e o contraditério:

17. 1.1. Adverténcia,

17.1.2. Multa moratéria de 1% (um par cento) do vajor global do Contrato, em
caso de atraso de aié 05 (cinco) dias para o fornecimento dos produtos a
contar do prazo estipulado em cada ordem de fornecimento ou documento
gquivalente emitida, ou descumprimento de quaiguer obrigac&o assumida.
17.1.3. Multa moratéria de 10% (dez por cento} do valor contratado, no caso de
recusa injustificada para o recebimento da ordem de fornecimento.

17.2. As sangdes administrativas previstas no Termo de Referéncia sao
independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente,
sem prejulzo de outras medidas legais cabliveis, garantida a prévia defesa;
17.3. As penalidades aplicadas s poderao ser relevadas nos casos de forga
maior, devidamente comprovado, a critério da administragido da Secretaria
Municipal de Satde;
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18. DOS RECURSOS FINANCEIROS
18.1. As obrigagdes assumidas com esta aquisicio serdo pagas com Recursos
Proprios da Secretaria Municipal da Saude.

19. DA ADJUDICAGAC
19.1 A critério da Comissao Permanente de Licitacao.

Santana do Maranh&o/MA, 02 de Dezembro de 2019.

DE ACORDOC

IL-"I,LA-)\"11 CL'«J—C’\ L’l.—‘u"{,_&-l, AL‘LWL I\.» I_.z‘*‘u_-:ﬂ A g’lb’u‘?—‘

TLeyres da Silva Pereira ./ L
Secretaria Municipal de Satde
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Memorando Interng

Santana do Maranhao - MA, 03 de Dezembro de 2018,

A Vossa Senhotia o Senhor.

Francisco Pareira Tavares.
CABINETE

Asstinto: Aguisicio de Material de Expediente para a Secretaria Municipal
de Assisténcia Sccial do municipio de Santana do Maranhfo — MA.

Solicitamos a Vossa Senhoria, que autorize a Contratagao de empresa
especializada para Aquisicio de Material de Expediente para a Secretaria
Municipa} de Assisténcia Social do Municipic de Santana do Maranhio -
MA nos termos e especificagbes constantes do fermo de referéncia anexo a
este expediente {Anaxo 1)

A Contratagéo de empresa especializada para Compra de Material de
Expediente para a BSecretaria Municipai de Assisténcia Social do
Municipio de Santana do Maranhio — MA, tem como objetive atendar as
necessidades desta secretaria, para o exercicio de 2020, consoanie
disposicdes a serem previsias no instrumento corvocatorio.

As obtigacbes assurnidas com esta aquisicdo serdc pagas com
Recursos Proprios da Secretaria Municipal da Assisigncia Social.

Atencinsaments,

A B i ﬁ/ Yl era %ﬁ 43-,;/4& -
nténia de Maria Silva Loiola
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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ANEXOQ |
“TERMO DE REFERENCIA™
1. OBJETC
1.1, Contraiagdo de Empresa Especializada para Aquisic&o de Maieriat

de Expediente para 2 Secretaria Municipal de Assisiéncia Social do
municipic de Santana do Maranhao — MA.
1.2. O presente Termo de Referéncia visa detathar os materiais necessarios
para atender as demandas desta Secretaria.

2. JUSTIFICATIVA

2.4, A solicitacio da Contratagio de Empresa Especializada para
Aquisicao de Material de Expediente para a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social do Municipio de Santana do Maranhdo - MA & de suma
importéncia para atender as necessidades desla Secretatia, consoante
disposicdes a sererm previstas no instrumento convocatorio.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1. O mrocedimento licitatdrio a ser adotado ohedecers, integralmente, ao que
estabelece as Leis Federais n® 8.668, de 21.06.1933 e 10.520, de 17.07 2002,
com suas alteragbes e todas as demals normas e legislagdes vigentes e
aplicavels ao presente tenmo.

4. ESPECIEICAGCOES DETALHADAS DOS MATERIAIS

r N N i
ITEN] DESCRIGAQ | ESPECIE QUANT.
K ' ALMOFADA PAEA CARIMBO TuNe | 20
— . CX COM 24
o2z APONTADOR DE LAPIS - UNIDADES 5
| ' : I TCX COM 100
3 BORRACHA PONTEIRA | UNIGADES &
Poa CADERNG PEQUEND EM ASPIRAL i UNID 50
5 CANCTA AZUL CI50 UNID ! CX 20 |
g CAMETA PRETA C/50 UNID ' CX 20
7 CARTOLINA CORES VARIADAS UND 300
€X COM 100
8 CLIPS 30  ONIDADES 150
' | T CX GOM 25
|9 CLIPS 6/0 . ONIDADES 160
19 COLA BASTAD l UNID 20
14 COLA BRANCA Cii2 i CX 24
12 OLA COM GLINTER CORES VARIADAS | UNIL 100
IRE ' COLA DE ISOPOR ' CX 12
EE ENVELOPE Ad | CX COM 250 12
L1E ESTILETE PEQUEND i UNID 15
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EWA ZMA: FOLHA EM EVA GROXATESENM cotes.
smarelo. rosa, 3208 preto,

: 16 vormelte, cinzs branca dourado, com ohiter de cores PT 1500

i variadas. :

FITA ADESIVA | RANSPARENTE DR 48 MM DE | ]
7 LARGURA > 2
) FiTA GOMADA i UMD 100

I = i tCX COW 100 )
.19 FOLHA DE I30POR | UNIDADES 20

: i

P C3RAMPEADOR METHO [ 25 fob. i X 20

: |

e GRAMPOS C/S000 LNID 268 ' X 150

72 LAPIS IE GOR UND 100

23 LAPIS PRETO G144 CLNID 8

24 LIVRO ATA 200 PAGINAS UMID 20

25 LIVRO DE PONTO 160 fol. UNID 15

25 1IWRO DE PROTOCOLO UNID 12

. . T
27 PAPAEL DUPLA FACE GORES YARIADAS UNID [ 240
' AR PAPEL CHAMEX A& COM H00 HNIDATES PACOTE 200
" by | PAPEt LEMBRETE. BLOCO ADESIVO LEMBRETF : UNID 10
B TAX102 AMARELD CHOOFLS i
. - I - -
30 PAPEL MADEIRA UNLE 200 |

Ky oARTA A2 LUINID 20

32| PASTAS COM ABAS E1ASTICO LD EC ]
P33 PERFURAIMIR OE PAPCL MEDIO CAIXA 10 ]
L PINCEIS COLORIMS ) UNID 260
|35 FINCEL ATOMICO . preto. vamelho e azul LINAD 20
S PINCEL SARA PINTURA UMD 200 |

30 | PISTOLA DE COLA QUENTE | T in

" - _ - i

23 PRANCHETA duratex 11':1 oficic com pEEND ZINC CX UND 10

ot T2 unig _

39 REGUA 50CM LiND 50 ]
o TESOURA MULTHISO LiNg 30 ]
[ 41 TiNTA GUACHE GX 100
I [ TA PARA CARIMBO UND 12 I
. a3 THT : yaunaing, hraﬂcg: amarain. veroas. orete. anine ROLO 100
, aurrss L".'-QFEE-. ]
P4 TOALHA DE iMADS LI 260

5. PO QUANTITATIVO
5.4. As gquantidades previsias na tabela acima s&o estimativas maximas para 0
periodo de validade do Contrato, reservando-se que a Secretaria Municipal de
Acsisténcia Social, no direlto de adquirir em cada item o quantitativo que julgar
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necassario, podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de adgorir
guaisquer itens especificados.

&. MODALIDADE DA LICITAGAC
8.1. A critério da Comissao Permanente de Licitagio {CPL).

7. DO CONTROLE E ALTERAGAQ DE PRECOS

7.1. Durante a vigéncia do contrato, os pregos coniratados serfio fixos e
ireajustivels, exceto nas hipoteses, devidamente comprovadas na ocorméncia
de situacao prevista na alinea “d" do inciso Il do art. 85 da Lai n® 8.666/33 ou
de reducdo dos preges praticados no mercado;

7.2. O prego contratado poderd ser revisto em face de eventual reducao
daqueles praticados no mercado, ou de fate gue gleve o custo dos produtos
registrados;

7.3. Quando o prego inicialmente contratade, por motivo superveniente, tornar-
se superior ac prego praticade no mercado a CONTRATANTE convocara o
CONTRATADO, visande & negocizgdo pars reducio de pregos e sua
adequacdo ao praticado pelo mercado;

7.4. Frustrada a negociacio, o CONTRATADO sera hberade do compromisso
FASSUATICD;

7.5. Mesmo comprovada & ocorréncia de situagdo prevista na alinea "d” do
inciso 1| do art. 65 da Lei n®. B.666/3, a Administragdo, se julgar convenienta,
poderd optar por cancelar rescindir ¢ Contrale e iniciar outre processo
licitaidria,

8. DO PRAZO DE VIGENGIA DO COMTRATO

8.1. O Contrato tera a vigéncia até 31 de Dezembro de 2020, enirando em
vigor na data da assinatura do ajuste, podendo ser prorrogado nos termos do
artigo 57 da lei federal 8.666/33 e alteracies.

9. REQUISITOS COMUNS A TODOS 0S5 PRODUTOS

a 1. Todos os Materiais deverdo ser novos, ndo manufaturados & sem uso
anteriot,

8.2 Os WMateriais ofertados nio poderdo fer side descontinuados pelo
CONTRATADC, ou seja, deverao estar em iinha de produgad.

10. DA SOLICITAGAO, DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA.

10.1. Os produtos deverio ser entregues conforme as necessidades da
secretaria, mediante emissdo da ordem de fornecimento;

10.2. Os produtos deverdo ser entregues nos locais indicados nas ordens de
fornecimento emitidas pela Secretaria;

10.3. O prazc maximo para entrega sera de ate 03 {trés) dias corridos,
contados a partir do recebimente da ordem de fornecimento.

11. DO RECEBIMENTO .
14.1. O recebimenio do objeto contratual observard o seguinte procedirmento’
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11.1.1. Recebimento provisdrio, lavrado na data de fornecimenio dos produtos
e do respectivo faturamento, de acorde com o disposto ne art. 73, 1, alinea "a”,
da Lei n.° 8.666/1293 nao implicando em reconhecimento da reqularidade do
fornecimento dos produtos, nem do respectivo faturamento.
11.1.4.1. O recebimento provisorio consista na identificagdo e conferéncta dos
produtos, com &nfase na integridade fisica e quantitativa.
11.4.2. Recebimenta definitivo, lavrado em até 10 {dez) dias (tels apos o
recebimento provisdrio, de acordo com ¢ disposto no art. 73, 11, alinea *b", da
lei n® 5.666/1983, compreendendo a aceitagdo do bem, segundo a
quantidade, caracteristicas fisicas e especificagbes técnicas coniratadas.
44.1.2.1. O recebimento definitivo consiste na verificacio do atendimenio dos
produtos 203 termos e condigbes do Edital, Contrato e seus anexos, inclusive a
proposta comercial da Coniratada.

12. DO PAGAMENTO

121 O pagamento serd efeiuado referente ac fornecimento, apos a
comprovacao de que a empresa CONTRATADA esta em dia com as
obrigagbes perante o Sistema de Seguridade Social, mediante a
apresentacio das Certiddes Negativas de Débitos com a Previdéncia
Social & o FGTS, no praze nao superiofr a 30 (trinta) dias, e CNDT
(Cerfiddo MNegativa de Débitos Trabalhistas) coniados da enirega da
NOTA  FISCAL ELETRONICA DE FORNECIMENTO, EMITIDA
CONFORME PROTOCOLO N® 085/2010 APROVADG PELO CONFAZ-
CONSELHOC MNACIONAL DE POLITICA FAZENDARLIA,
OBRIGATORIAMENTE ACOMPANHADA DO DANFE (DOCUMENTO
AUXILIAR DE NOTA FISCAL ELETRONICA), devidaments atesiada
pelo setor competents. Sera verificada também sua reg ularidade com 08
Tributos Federais, medianie apresentacda da Certidao Conjunta
Negativa, ou Ceridao GConjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributas & Contribuictes Federais e Divida Aliva da Unigo.

12.2. E vedada expressamenie a realizacdo de cobranga de forma diversa da
estipulada neste Edital, e especial a cobranca bancéaria, mediante
holeto ou mesmo o protesto de fitulo, sob pena de aplicagac tas
sancdes previstas nesie instrumento & indenizagéo pelos danos
decorrentss.

12.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao contraiado caso 0 MESMO 58
encontre em situacao irregular perante a Previdéncia Social, o Fundo de
(3arantia Sohbre Tempo de Servigo {FGTS} e 0s Trnbutos Federais.
conforme item 14.1.

12.4 Asc Notas Fiscais deverio vir acompanhadas da respectiva ordem the
fornecimento.

12 5. As notas fiscais/iaturas que apresentarem incorregdes serde devolvidas a

CONTRATADA.

13 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
131 Dentie outras atribuigbes decomentss da celebragac deste Contraio
Administrative para fornecimento dos produtos, a Contratada se obriga &



' PREFEITURA MUMICIPAL DE SANTANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
CHES 13804 3E60001 39

a) fornecer os produtos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia,
contados a partir do recebimento da respectiva Autorizagio de Fornecimenio
expedida pelo CONTRATANTE, conforme especificactes  tecnicas
estabelecidas Ato convocatorio e em <ua Proposia de Pregos, observadas as
respectivas quantidades, gualidade e pregos;
b} substituir os produtos reprovados no recebimeanto provisorio, por estarem em
desacordo comn as especificacdes téenicas exigidas no Termo de Referéncia ou
com a Pioposta de Precos, no praza de até 05 (cinco) dias Uteis, confados a
pattir da respectiva Notificagao;
) substituir os produtos em que se verificarem vicios redibitérios apds a
assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitive, observado o prazo
rnaximo de 05 {cinco) dias Gteis da constatacdo do vicio & 48 suas expensas, a
critéric da CONTRATANTE;
d) ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte. o objeto do Condrato;
e} identificar seu pessoal nos atendimentos de fornecimento dos produtos;
fi designar preposto para resolver todos os assuntos relativos & execucao
deste Gontrato, indicando seus enderegos fisico e elefrdnico (e-mail), telefone,
celutar e fac-similes;
g) cornunicar imediatamente qualiuer alteracio no seu estatuto social, razaoc
social, CNPJ, dados bancarios, enderego, telefone, fax e outros dados que
foram importantss;
h) responsabilizar-se pela gualidade dos produtos fornecidos, sob pena de
responder pelos danos causados 4 Administragdo ou a tercairos;
i} responder pela supervisio, diregdo tecnica e administrativa e rmao-de-obra
necessalia a execucao deste Contrato, como Unica & exclusiva empregadors;
) responsabilizar-se por guaisquer acidentes soimdos pelos empragados,
quando em servigo, por tudo quanto as leis trabathistas e previdenciarias ihes
assegurem;
K} responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a
Administragie ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo guando do
fornecimento dos produtos, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;
1) manter, duranie a execugdo do Contrato, e compatibilidade com as
obrigacées por ele assumidas, todas as condigBes de habilitacao e qualificagao
exigidas.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1. O Municipio de Santana do Maranhao, pessoa juridica de dirgito publico,
por intermédio da Secretaria Municipal de Assisténcia Social obriga-se a:

a) emitir as respectivas Autorizacoes de Formecimenio;

b} acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos produtos;

¢) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a enirega
dos produtos, podendo recusar aguelas gue nao esteiam de acordo com as
especificagbes exigidas; .
d} notificar a CONTRATADA para a subsfituicio dos produtos reprovados no
recebimento provisorio;
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e) notificar a CONTRATADA para a substituicao dos produtos que
anresentaram vicios redibitorios apos a assinatura do ateste que formalizar o
recebimento definitivo:
f} efetuar s pagamentos @ CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos, nhservando as normas administrativas e financeiras em vigoer,
a) comunicar & CONTRATADA toda e qualguer pcorréncia relacionada com ©
fornacimento dos produtos,;
hy prestar as informacoes e os esclarecimenios gue venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA;
i} propor & aplicaco das sangoes administrativas e demais cominacbes legais
pelo descumprimento das obrigagoes assumidas pela CONTRATADA.

17. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

17 1. Pelo descumprimento de guaisquer clausulas ou condigdes do Contrato a
car celebrado, cerdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer em inexecugao
total ou parcial do fornecimento dos produtos as penalidades previstas nas
aitigos 36 e 87 da Lei n® 8.666/93, aplicando-se ainda as seguintes sangdes
administrativas, garaniida sempre @ ampla defesa e o contraditdrio:

17. 1.1. Advert&ncia;

17 1.2. Multa moratéria de 1% (um por cento) do valor global do Contrato, e
caso de atraso de até D& (cinco) dias para o fornecimenio dos nredutss a
contar do prazo estipulado em cada ordsm de fornecimento ou documento
equivalente emitida, ou descumprimento de gualguer obrigagao assumida.
47.1.3. Multa moratéria de 10% {dez por cento} do valor contratado, no caso de
recusa injustificada para o recebimento da ordem de fornecimento.

17.2. As sancoes administrativas previstas no Termo de Raferéncia sio
independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente,
sern prejuizo de ouiras medidas legais cabiveis, garantida a prévia defesa;
i7.3. As penalidades aplicadas s6 poderao sef relevadas nas casos de forga
maior, devidamente comprovado, a critério da administragdo da Secretatia
Municipa! de Assisténcia Social;

18. DOS RECURSOS FINAHNCEIROS
18.1. As obrigagfes assumidas com esla aquisigdo serdo pagas com Recursos
Proprios da Secretaria Municipal da Assisténcia Social

19. DA ADJUDICAGAO
19.1 A critério da Comissdo Permanente de Licitagao.

Santana do Maranh3o/MA, 03 de Dezembio de 2018,

DE ACORDO /
# ) ]

Anténia de Maria Silva Loiola
secretara Municipal de Assisténcia Social




