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TERMO DE REFERENCIA
EXCLUSIVIDADE, ART. 74, |, LEl 14.133/2021

1. OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO, DE FORMA CONTINUA, DE SERVICOS DE APOIO AOS ATOS E
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, EM CARATER SUBSIDIARIO E DE ATIVIDADE MEIO, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DO SETOR DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATACC)ES, ASSIM
COMO SERVICOS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL ATRAVES DE SUAS SECRETARIAS E FUNDOS
MUNICIPAIS, conforme especificagdes contidas neste instrumento.

1.1. O objeto da presente contratagdo é classificado como servico comum de natureza
continuada, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, envolvendo a prestacdo continua de
servicos de apoio aos atos e procedimentos administrativos, em carater subsididrio e de
atividade-meio, destinados ao atendimento das demandas do setor de licitagdes, compras e
contratagBes, bem como das demais secretarias e fundos municipais da Administracdo Publica
de Santana do Maranhdo.

1.2. A execucdo dos servigos exige suporte técnico-operacional e administrativo especializado,
compreendendo atividades de apoio administrativo, acompanhamento de procedimentos
internos, organizagdo documental, suporte aos processos de contratacdo publica, auxilio na
elaboragdo e instrugdo de documentos administrativos, bem como assessoramento as rotinas
administrativas relacionadas as atividades-meio da Administragdo Municipal.

1.3. Os servigos possuem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos neste
Termo de Referéncia, podendo ser executados conforme especificagdes usuais de mercado,
observando-se os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento e
continuidade do servigo publico.

2. ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

2.1. A estimativa da contratagdo foi elaborada com base na necessidade da Administracdo
Municipal quanto a prestagdo continua de servicos de apoio aos atos e procedimentos
administrativos, em carater subsidiario e de atividade-meio, destinados ao atendimento das
demandas do setor de licitagdes, compras e contratacdes, bem como das secretarias e fundos
municipais do Municipio de Santana do Maranhdo, conforme especificagdes constantes na
planilha anexa aos autos.
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2.2. A prestacdo dos servicos compreendera atividades de apoio administrativo, organizacdo
documental, acompanhamento de processos administrativos, suporte aos procedimentos de
licitagdes e contratagdes publicas, auxilio na elaboragdo de documentos administrativos,
acompanhamento de demandas internas, apoio operacional aos setores administrativos e demais
procedimentos necessarios ao atendimento das necessidades da Administragdo Municipal,
observando o escopo definido neste Termo de Referéncia.

2.3. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com a legislagdo vigente,
especialmente a Lei Federal n? 14.133/2021, normas aplicdveis a Administragdo Publica,
regulamentos internos do Municipio e demais disposi¢cGes pertinentes as atividades
administrativas, licitagdes, compras e contratagdes publicas.

2.4. Os quantitativos estimados poderdo sofrer altera¢des durante a execucdo contratual em
razdo de fatos supervenientes, ampliagdo das demandas administrativas ou necessidade de
adequacdo dos servigos, hipotese em que poderdo ser promovidas alterages contratuais,
observados os limites e condigGes previstos no art. 125 da Lei Federal n2 14.133/2021.

2.4. Os quantitativos estimados poderdo sofrer alteragdes durante a execu¢do contratual em
razdo de fatos supervenientes, aumento da demanda processual, instauragdo de novos
procedimentos administrativos ou necessidade de adequacgdo dos servicos, hipdtese em que
poderdo ser promovidas alteragGes contratuais, observados os limites e condi¢des previstos no
art. 125 da Lei Federal n? 14.133/2021.

2.4. A execugdo dos servigos deverd ocorrer de forma continua e coordenada, garantindo suporte
técnico especializado a Administracdo Municipal de Santana do Maranh3o, durante toda a
vigéncia contratual.

2.5.0 custo estimado total da contratacdo é de RS 156.000,00 (cento e cinquenta e seis mil reais),
conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE Q1D V. UNIT. V. TOTAL

Servicos de apoio aos atos e procedimentos
Administrativos, para atender as
01 necessidades do setor de licitacdes, compras Servigo 12 RS 13.000,00 | RS 156.000,00
e contratagBes, assim como servicos da
Administracdo Municipal.

2.6. No tocante ao prego, a inexigibilidade da licitagdo podera ser aferida por meio da comparacgdo
da proposta apresentada com os pregos praticados pela futura contratada junto a outros entes
publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos, exigéncia esta suprida pela juntada
da cdpia notas fiscais emitidas pela contratada.

3. DA RAZAO DE ESCOLHA DO CONTRATADO
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3.1. Conforme demonstrado nos documentos constantes nos autos, a empresa O S MELO FILHO,
inscrita no CNPJ/MF sob o n? 26.422.490/0001-08, sediada na Rua Gustavo Barbosa, S/N¢, Sala
02, Centro, Chapadinha/MA, CEP: 65.500-000, foi selecionada para a execuc¢do do objeto em
razdo de sua comprovada capacidade técnica, experiéncia profissional e atuacdo especializada na
prestagdo de servigos de apoio administrativo aplicados a Administracdo Publica Municipal.

3.2. A escolha da contratada fundamenta-se na comprovada experiéncia da empresa na
prestacdo continua de servicos de apoio aos atos e procedimentos administrativos,
especialmente nas areas de licitagdes, compras, contratagdes publicas, organizacdo documental
e suporte as rotinas administrativas de 6rgdos publicos municipais.

3.3. A empresa O S MELO FILHO possui qualificagdo técnica compativel com o objeto da
contratacdo, contando com equipe capacitada e conhecimento técnico adequado para execugdo
das atividades de apoio administrativo, acompanhamento de processos internos, suporte
operacional e auxilio as demandas administrativas das secretarias e fundos municipais.

3.4. A contratagdo mostra-se adequada diante da necessidade da Administracdo Municipal de
Santana do Maranhdo em obter suporte técnico e operacional continuo para atendimento das
demandas administrativas do setor de licitagdes, compras e contratacdes, bem como das demais
secretarias e fundos municipais, contribuindo para maior eficiéncia, organizacdo e continuidade
dos servigos publicos.

3.5. A empresa apresentou documentagdo comprobatdria de regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e qualificagdo técnica, demonstrando aptiddo para execucdo dos servigos
pretendidos, conforme exigéncias previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.

3.6. A experiéncia profissional da contratada na prestacdo de servigos administrativos e de apoio
operacional evidencia sua capacidade em desenvolver atividades relacionadas a organizacdo de
processos, suporte as rotinas administrativas, acompanhamento documental e auxilio técnico as
demandas da Administracdo Publica Municipal.

3.7. Os servicos a serem executados compreendem apoio aos atos e procedimentos
administrativos, em carater subsidiario e de atividade-meio, incluindo suporte aos processos de
licitagbes, compras e contratagdes publicas, organizagdo documental, acompanhamento de
demandas administrativas e auxilio operacional as secretarias e fundos municipais, visando
assegurar maior eficiéncia e regularidade das atividades administrativas da Administracao
Municipal.
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3.8. Dessa forma, a escolha da empresa contratada mostra-se tecnicamente justificada,
administrativamente adequada e compativel com o interesse publico, atendendo as necessidades
da Administragdo Municipal e aos principios previstos na Lei Federal n? 14.133/2021.

4. DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

4.1. A justificativa de precos para a presente contratacdo foi elaborada em observdncia ao
disposto no art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021, considerando a natureza continua e
especializada dos servicos de apoio aos atos e procedimentos administrativos, em cardter
subsidiario e de atividade-meio, destinados ao atendimento das demandas do setor de licitacdes,
compras e contratagdes, bem como das secretarias e fundos municipais do Municipio de Santana
do Maranhdo.

4.2. Em razdo das caracteristicas especificas do objeto contratado, envolvendo servigos técnicos
e operacionais de apoio administrativo, a afericdo da compatibilidade dos precos praticados no
mercado demandou andlise fundamentada em contratagdes similares realizadas por outros entes
publicos, bem como em documentos comprobatérios apresentados pela empresa contratada.

4.3. Nos termos do art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021, a contratada apresentou
documentagao comprobatéria apta a demonstrar que o0s valores propostos encontram-se
compativeis com 0s pregos praticados em servigos semelhantes executados para 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica.

4.4. A comprovagdo da compatibilidade dos pregos ocorreu mediante apresenta¢do de notas
fiscais, contratos administrativos, atestados de capacidade técnica e demais documentos
relacionados a servigos anteriormente prestados pela empresa O S MELO FILHO, em periodo
compativel com a presente contratacgao.

4.5. A anélise da documentacgdo apresentada permitiu verificar a coeréncia e razoabilidade dos
valores praticados pela empresa em contratagbes similares, demonstrando que os precos
ofertados a Administracdo Municipal estdao compativeis com os valores usualmente praticados
no mercado para servicos da mesma natureza e complexidade.

4.6. Considerou-se, ainda, a necessidade de suporte técnico-operacional continuo, a demanda
permanente das atividades administrativas, a necessidade de equipe qualificada, a complexidade
das rotinas relacionadas aos procedimentos de licitagdes, compras, contratagdes publicas e apoio
administrativo as secretarias e fundos municipais, bem como o nivel de responsabilidade
envolvido na execugdo dos servicos perante a Administragao Publica Municipal.
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4.7. O procedimento adotado buscou assegurar observancia aos principios da economicidade,
razoabilidade, eficiéncia e vantajosidade da contratacdo publica, garantindo que os valores
pactuados sejam compativeis com a realidade mercadoldgica e adequados as necessidades da
Administracdo Municipal.

4.8. A documentacdo acostada aos autos constitui elemento suficiente para demonstrar a
adequagdo dos pregos propostos, servindo como base para comprovacdo da compatibilidade
econdmica da contratagdo, em conformidade com os parametros estabelecidos pela Lei Federal
n? 14.133/2021.

4.9. O valor global proposto para execugdao dos servicos de apoio aos atos e procedimentos
administrativos, em carater subsidiario e de atividade-meio, destinados ao atendimento das
demandas do setor de licitagdes, compras e contratacdes, bem como das secretarias e fundos
municipais, foi de RS 220.000,00 (duzentos e vinte mil reais), conforme proposta comercial
apresentada pela empresa O S MELO FILHO, estando o referido valor compativel com os precos
praticados em contratagdes semelhantes junto a outros érgdos publicos.

4.10. Dessa forma, conclui-se que os precos apresentados mostram-se adequados, razodaveis e
compativeis com os valores de mercado, atendendo ao interesse publico e observando os
critérios legais aplicaveis as contratacdes administrativas.

5. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
5.1. Fundamentacao Legal

A presente contratagdo fundamenta-se no art. 74, inciso Ill, da Lei Federal n® 14.133/2021, que
dispde sobre a inexigibilidade de licitagdo para contratagdo de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, quando caracterizada a inviabilidade de competicdo
e a notoria especializagdo do contratado.

5.2. Da Natureza Técnica Especializada do Objeto

O objeto da contratagdo consiste na prestagdo continua de servigos especializados de apoio aos
atos e procedimentos administrativos, em carater subsidiario e de atividade meio, destinados ao
atendimento das demandas do setor de licitagGes, compras e contrata¢Bes, bem como das
atividades administrativas das Secretarias e Fundos Municipais do Municipio de Santana do
Maranhdo/MA.

Os servigos compreendem, dentre outras atividades correlatas:

4+ apoio técnico e operacional aos procedimentos administrativos;
4 suporte as atividades do setor de licitagdes, compras e contratagdes;
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auxilio na organizagdo, instrucdo e acompanhamento de processos administrativos;
assessoramento técnico na elaboragdo de documentos administrativos;

apoio na alimentagdo, controle e acompanhamento de sistemas administrativos;
suporte as Secretarias e Fundos Municipais nas demandas administrativas internas;
acompanhamento de rotinas administrativas e organizacdo documental;

apoio técnico para cumprimento das exigéncias legais e administrativas aplicaveis a
gestdo publica.

+
4+
+
+
4
+

Tais atividades possuem natureza técnica especializada, demandando conhecimento especifico
sobre a legislagdo administrativa, normas aplicdveis as contratages publicas, organizacdo
processual, rotinas administrativas e procedimentos internos da Administragdo Publica, exigindo
experiéncia profissional, capacidade técnica e metodologia adequada de execucao.

5.3. Da Necessidade da Contratacdo

A contratagcdo mostra-se necessaria para garantir maior eficiéncia, organiza¢do e continuidade
das atividades administrativas desenvolvidas pelo Municipio de Santana do Maranh3o/MA,
especialmente no apoio as demandas do setor de licitagdes, compras e contratacdes, bem como
as atividades administrativas executadas pelas Secretarias e Fundos Municipais.

A Administragdo Publica Municipal necessita de suporte técnico especializado para auxiliar na
execugdo das atividades meio, assegurando maior celeridade, regularidade processual, controle
administrativo e observancia aos principios que regem a Administracdo Publica.

A prestacado dos servigcos contribuira para:

melhoria da eficiéncia administrativa;

fortalecimento da organizagdo e controle dos procedimentos internos;

suporte técnico as atividades de licitagles, compras e contratacdes;
atendimento adequado as demandas administrativas das Secretarias Municipais;
maior regularidade e conformidade dos atos administrativos;

otimizacgdo das rotinas administrativas e processuais;

apoio técnico especializado a gestdo publica municipal;

prevencdo de falhas administrativas e inconsisténcias procedimentais.

Rl S S S

5.4. Da Inviabilidade de Competicdo

Ainviabilidade de competi¢do decorre da natureza técnica especializada dos servigos pretendidos
pela Administracdo, os quais exigem conhecimento especifico, experiéncia comprovada e
atuagdo qualificada em procedimentos administrativos, rotinas de gestdo publica e apoio técnico
as atividades de licitagdes, compras e contratagGes.
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A contratagdo da empresa O S MELO FILHO justifica-se em razdo de sua especializagdo técnica na
prestagdo de servigos de apoio administrativo e assessoria aplicada a Administracdo Publica, bem
como pela comprovada experiéncia na execugdo de servigos semelhantes junto a érgaos publicos
municipais.

5.5. Da Notdria Especializacdo

A empresa O S MELO FILHO apresentou documentagdo comprobatéria de sua qualificacdo
técnica, capacidade operacional e experiéncia profissional na prestacdo de servicos
especializados de apoio administrativo e assessoria a Administracdo Publica.

A notdria especializagdo da contratada evidencia-se pela experiéncia acumulada na execugdo de
servigos técnicos especializados voltados ao suporte administrativo, organizagdo processual,
apoio as licitagdes e contratagBes publicas, além da qualificacdo de sua equipe técnica para
atendimento das demandas administrativas municipais.

5.6. Do Interesse Publico

A presente contratagdo atende ao interesse publico, considerando a necessidade de
fortalecimento da estrutura administrativa municipal, assegurando suporte técnico adequado as
atividades meio da Administragdo Publica, especialmente no dmbito das licitagdes, compras,
contratagdes e demais procedimentos administrativos desenvolvidos pelas Secretarias e Fundos
Municipais.

A contratagdo contribuird para maior eficiéncia operacional, regularidade administrativa,
melhoria da organizagdo interna e observancia aos principios constitucionais da legalidade,
eficiéncia, transparéncia, economicidade e continuidade do servigo publico.

Dessa forma, a contratagdo pretendida mostra-se legalmente fundamentada, tecnicamente
justificada e administrativamente necessaria ao atendimento das demandas do Municipio de
Santana do Maranhdo/MA, observando as disposicdes da Lei Federal n? 14.133/2021.

6. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGAO
6.1. A pretendida contratacdo estd prevista no Planejamento da Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas para o ano de 2025. Além disso, os recursos financeiros necessarios

para fazer frente a essa despesa estdo previstos no orcamento de 2025.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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7.1. A contratagdo de empresa especializada para prestacao, de forma continua, de servicos de
apoio aos atos e procedimentos administrativos, em carater subsidiario e de atividade meio,
destinados ao atendimento das demandas do setor de licitagbes, compras e contratagdes, bem
como das Secretarias e Fundos Municipais do Municipio de Santana do Maranhdo/MA, deverd
observar os requisitos minimos necessarios para garantir a adequada execuc¢do do objeto,
assegurando eficiéncia administrativa, qualidade técnica, legalidade, economicidade e
atendimento ao interesse publico.

7.2. A contratada deverd possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto da
contratagdo, demonstrando experiéncia na prestacdao de servicos de apoio administrativo,
assessoria técnica, organizagdo processual e suporte as atividades administrativas aplicadas a
Administracdo Publica.

7.3. A execucdo dos servicos devera ser realizada por profissionais qualificados, com
conhecimento técnico em administragdo publica, licitagdes e contratos administrativos, gestdo
documental, rotinas administrativas, organizagdo processual e demais normas aplicaveis a
Administracdo Publica.

7.4. A contratada devera disponibilizar equipe técnica apta a execugdo das atividades de apoio
administrativo, acompanhamento de procedimentos internos, organizagdo documental, suporte
as demandas do setor de licitagbes, compras e contrataces, bem como atendimento as
necessidades administrativas das Secretarias e Fundos Municipais.

7.5. Os servigos deverdo ser executados de forma continua, observando os prazos estabelecidos
pela Administragdo Municipal, garantindo suporte técnico e operacional adequado ao
desenvolvimento das atividades administrativas e ao regular funcionamento dos setores
atendidos.

7.6. A empresa devera disponibilizar canal de comunicacdo eficiente para atendimento das
demandas da Administragdo Municipal, incluindo orienta¢cdes técnicas, esclarecimentos,
solicitagdo de informagdes, acompanhamento das atividades executadas e suporte relacionado a
execucdo contratual.

7.7. A contratada devera observar sigilo e confidencialidade sobre todas as informacdes,
documentos e dados a que tiver acesso em razdo da execugdo contratual, responsabilizando-se
pela utilizagdo adequada das informagdes institucionais da Administragdo Publica.

7.8. A empresa devera manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢des de habilitacio
juridica, regularidade fiscal, trabalhista e qualificacdo técnica exigidas no procedimento de
contratacado.



) Fls.N° 49
ESTADO DO MARANHAO _ s iﬂ
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MARANHAO -5

CcC

7.9. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, transparéncia, responsabilidade
administrativa e interesse publico, observando as disposi¢Ges da Lei Federal n? 14.133/2021 e
demais legislacdes aplicaveis a Administracdo Publica.

7.10. A contratada deverda atuar de forma subsididria e complementar as atividades
administrativas da Administragdo Municipal, ndo havendo subordinagdo direta de seus
profissionais ao Municipio, nem transferéncia de responsabilidade pelos atos administrativos
praticados pelos gestores publicos.

7.11. A execugdo dos servigos devera observar padroes adequados de qualidade, organizacdo,
controle e eficiéncia, contribuindo para o fortalecimento das rotinas administrativas, melhoria
dos fluxos processuais e apoio técnico as atividades de gestdo municipal.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento a licitante vencedora serd efetuado em até 30 (trinta) dias a partir da
entrada da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada e validada por quem de direito.

8.2. Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA, mediante a apresentacdo das seguintes
certidOes de regularidade fiscal e trabalhista:

. Certiddo conjunta de Tributos Federais e da divida ativa da Unido, expedida pela Receita
Federal, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n? 1751/14;

. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual;

. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

. Certiddo de regularidade de Tributos Municipais do domicilio tributario da empresa
licitante;

. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

8.3. A perda de regularidade fiscal no curso da execugdo do presente contrato justifica a aplicacdo
de sang¢des a contratada, mas ndo autoriza a retengdo de pagamentos por servicos ja executados,
nos termos do Acérddo n? 964/2012-TCU-Plenario.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1 Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

10. DA GARANTIA DO FORNECIMENTO

10.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia para execugdo da contratagdo, conforme faculta o
artigo 96 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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11. DA FICALIZAGAO

11.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

11.2. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo;

11.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n® 14.133, de 2021).
11.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
11.5. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

11.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
11.7. Ofiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdao tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

11.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

11.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

11.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
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11.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

11.12. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢ées de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

11.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

11.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdao de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

11.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informac&es sobre a consecucédo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao.

11.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

12. VIGENCIA E PRORROGAGAO DOS CONTRATOS

12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera a partir de sua assinatura, até 31/12/2025, na
forma do artigo 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.1.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

12.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

12.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
12.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagado.

13. SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada na prestacdo, de forma
continua, de servigos de apoio aos atos e procedimentos administrativos, em carater subsididrio
e de atividade meio, visando atender as necessidades do setor de licitacdes, compras e
contratagGes, bem como das Secretarias e Fundos Municipais do Municipio de Santana do
Maranhdo/MA.
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A presente contratacdo mostra-se necessaria diante da crescente demanda por suporte técnico
e operacional as atividades administrativas desenvolvidas pela Administragdo Publica Municipal,
contribuindo diretamente para o fortalecimento da organizagdo administrativa, regularidade
processual, eficiéncia operacional e conformidade legal dos atos praticados no ambito da gestdo
publica.

A solugdo adotada busca assegurar apoio técnico qualificado as rotinas administrativas
municipais, promovendo maior eficiéncia na condugdo dos procedimentos internos, melhoria do
fluxo documental, fortalecimento dos mecanismos de controle administrativo e observancia as
normas legais aplicaveis a Administracdo Publica.

A contratacdo contempla a prestacdo continua de servicos especializados de apoio
administrativo, compreendendo atividades de:

suporte técnico aos atos e procedimentos administrativos;

apoio operacional ao setor de licitagdes, compras e contratagdes;

organizagdo, instrugcdo e acompanhamento de processos administrativos;

apoio na elaboragdo e controle de documentos administrativos;

suporte as atividades administrativas das Secretarias e Fundos Municipais;
acompanhamento de rotinas administrativas e fluxos processuais;

apoio no controle documental e organizagdo de arquivos administrativos;

auxilio na alimentagdo e acompanhamento de sistemas administrativos;

orientagdo técnica voltada a melhoria dos procedimentos internos;

identificacdo de inconsisténcias e apoio na padronizagdo das rotinas administrativas.

i ol SRR SR S

A solugao compreende, ainda:

disponibilizacdo de equipe técnica qualificada e capacitada;

execugdo continua e coordenada dos servigos administrativos;

suporte técnico e operacional a Administragdo Municipal;

acompanhamento das demandas administrativas dos setores atendidos;
organizagao e controle dos procedimentos internos;

apoio a melhoria da eficiéncia administrativa e operacional;

observancia das normas legais e regulamentares aplicdveis a Administragdo Publica;
atendimento das necessidades administrativas das Secretarias e Fundos Municipais.

i I I S R

A escolha pela contratagdo de empresa especializada mostra-se a alternativa mais eficiente e
vantajosa para a Administragdo Publica, considerando a necessidade de apoio técnico continuo
as atividades administrativas, a complexidade das rotinas internas, a demanda permanente por
organizagao processual e a necessidade de suporte operacional qualificado as atividades meio da
gestdo municipal.
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Além disso, a solugcdo encontra fundamento nos principios da eficiéncia, legalidade,
economicidade, planejamento, transparéncia e continuidade do servico publico, previstos na Lei
Federal n® 14.133/2021, permitindo 3 Administragdo Municipal aprimorar seus procedimentos
internos, fortalecer os mecanismos de controle administrativo e assegurar maior regularidade na
execucdo das atividades administrativas sem comprometer o funcionamento regular dos servicos
publicos.

Destaca-se que a adequada prestacdo dos servicos de apoio administrativo contribuira
diretamente para a melhoria da gestdo publica municipal, fortalecimento da organizacdo
administrativa, maior controle dos procedimentos internos, otimizacdo das rotinas
administrativas, prevencdo de falhas processuais e melhoria da eficiéncia operacional da
Administragdo Municipal.

Dessa forma, conclui-se que a solugdo apresentada é tecnicamente vidvel, administrativamente
necessaria e compativel com o interesse publico, atendendo plenamente as necessidades do
Municipio de Santana do Maranh3do/MA quanto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo continua de servicos de apoio aos atos e procedimentos administrativos, em carater
subsidiario e de atividade meio, destinados ao atendimento das demandas do setor de licitagdes,
compras e contratagdes, bem como das Secretarias e Fundos Municipais.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, na modalidade INEXIGIBILIDADE, com fundamento no art. 74, | da Lei
Federal 14.133/2021.

15. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

15.1. A HABILITAGAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentacdo:

15.1.1. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

15.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.4. No caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

15.1.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;
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15.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n25.764, de 1971;

15.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

15.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

15.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a
apresentacgdo dos seguintes documentos:

15.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscrigdo e de Situagao Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal do
Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral ativa para com a Fazenda
Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2.2. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir Inscricdo
Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no Cadastro de
Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servigo.

15.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

15.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos e Certiddo Negativa
ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da
Fazenda Estadual;

15.2.4.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da
Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
15.2.5. Prova deregularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos e Certiddo Negativa
ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da
Fazenda Municipal;

15.2.5:1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.



) Fls. N°_2S
ESTADO DO MARANHAO S
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MARANHAO aj/
cC

15.2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal;
15.2.7. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por érgdo competente da Justica do Trabalho
(conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);

15.2.8. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIll do art. 72 da Constitui¢do Federal;

15.2.9. Quando se tratar da subcontratagdo prevista no art. 48, |l, da Lei Complementar n. 123,
de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentagdo de
regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que
serdo subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, ainda que exista alguma restricdo,
aplicando-se o prazo de regularizagao.

15.3.  HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacdo
dos seguintes documentos:

15.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da
pessoa juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60 (sessenta)
dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de validade constante da
propria certidao;

15.4. A QUALIFICAGAO TECNICA, que sera comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

15.4.1. Comprovacgdo de aptiddo da licitante, mediante a apresentacdo de no minimo 01 (um)
Atestado de Capacidade Técnica, fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado
que comprove (m) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
desta licitagdo ou com o (s) item (ns) pertinente (s). O atestado deverd conter nome e endereco
completo do érgdo emitente, nome e assinatura do responsavel pelas informacses.

15.4.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados ou certiddes deverdo
comprovar que a empresa, ou se for o caso, satisfatoriamente, objeto compativel com o da
presente licitagdo ou com o item pertinente de seu interesse, contendo informacdes que
permitam estabelecer, por proximidade de caracteristicas, comparacdo entre o objeto licitado e
o executado pela licitante.

15.4.2.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

15.4.2.2. O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados ou certiddes, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da CONTRATANTE e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

15.4.2.3. Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apods a
conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se
houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.
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16. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. A prestacdo dos servicos sera realizada de forma presencial, nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Santana do Maranhdo ou em locais por ela indicados, com possibilidade
de execucdo parcial em regime remoto, mediante autorizagdo expressa da Administragdao, desde
que garantidos o controle, a rastreabilidade e a qualidade na execucdo das atividades.

6.2.  Os servigos deverdo ser prestados em dias Uteis, no horario de expediente oficial do
Municipio, salvo em situa¢des excepcionais devidamente justificadas e autorizadas, respeitando
os principios da razoabilidade e economicidade.

17. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Orgdo: 02

Unidade Orgamentadria: Sec. Mun. de Administragdo e Finangas.

Projeto/Atividade: 04.122.0040.2004.0000 — Manutengdo da Sec. de Administracdo e Finangas.
Classificacdo Econdmica: 3.3.90.39.00 — Outros servicos de terceiros de pessoa juridica.

18.  LOCAL E PRAZO DE EXECUGAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

18.1. Os servicos objeto da presente contratagdo deverd ser executados junto as dependéncias
da Prefeitura Municipal de Santana do Maranhdo, especialmente na Comissdo de Contratacao,
LicitagOes e demais unidades administrativas relacionadas ao acompanhamento e instrucdo de
processos administrativos, podendo ainda ser realizados parcialmente de forma remota,
conforme necessidade da Administracdo Municipal e a natureza das demandas processuais.

18.2. A execucgdo dos servigos tera inicio a partir da emissdao da Ordem de Servigo ou assinatura
do contrato, observando o cronograma definido pela Administracdo Municipal e a vigéncia
contratual estabelecida.

18.3. O prazo de execugdo dos servigos sera até 31 de dezembro de 2025, contados da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n®
14.133/2021, desde que devidamente justificado e demonstrada a vantajosidade para a
Administracdo Publica.

18.4. A contratada deverd cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela Administragdo
Municipal para execugdo das atividades de apoio administrativo, acompanhamento processual,
organizacdo documental, atendimento das demandas internas e demais obrigacdes decorrentes
da execugdo contratual.
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18.5. O recebimento provisorio dos servicos ocorrera mediante verificacdo preliminar da
execugdo das atividades contratadas, por servidor designado pela Administragdgo Municipal de
Santana do Maranh3o/MA.

18.6. O recebimento definitivo ocorrera apds a conferéncia e aprovacdo dos servicos executados,
mediante atesto do fiscal do contrato, verificando-se a conformidade dos servigos com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e demais documentos contratuais.

18.7. Constatadas irregularidades, inconsisténcias, falhas na execucdo dos servicos ou
descumprimento das obrigacdes contratuais, a contratada serd notificada para promover as
corregdes necessarias no prazo fixado pela Administracdo Municipal, sem prejuizo das demais
sanc¢Oes cabiveis.

18.8. Todos os documentos, relatoérios, controles administrativos, registros processuais e demais
materiais produzidos durante a execugdo contratual passardo a integrar 0s arquivos e registros
da Administracdo Municipal, observadas as normas de sigilo, controle interno e legislacdo
aplicavel.

18.9. A execugdo dos servicos devera ocorrer de forma continua, organizada e coordenada,
garantindo suporte técnico e operacional adequado as demandas do setor de licitagdes, compras
e contratagdes, bem como das Secretarias e Fundos Municipais, sem comprometer o regular
funcionamento das atividades administrativas da gestdo municipal.

19. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

19.1.1. Executar os servigos conforme especificagdes definidas no presente Termo de Referéncia,
observando rigorosamente as normas técnicas, legais e profissionais aplicaveis a auditoria
externa independente no ambito da Administragdo Publica.

19.1.2. Manter capacidade técnica e operacional suficiente para atender integralmente as
demandas contratadas durante toda a vigéncia do contrato.

19.1.3. Prestar todos os esclarecimentos que the forem solicitados pela Administracdo Municipal,
relacionados a execugdo dos servigos de auditoria fiscal, contabil, financeira e orcamentaria.

19.1.4. Executar os servicos nos locais determinados pela CONTRATANTE, as suas expensas,
dentro dos prazos estabelecidos pela Administragdo Municipal e conforme cronograma definido
contratualmente.
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19.1.5. Comunicar formalmente a CONTRATANTE qualquer situacdo anormal, fato relevante ou
ocorréncia que possa comprometer a adequada execuc¢do dos servigos contratados, prestando
os esclarecimentos necessarios.

19.1.6. Indicar formalmente preposto apto a representd-la junto a CONTRATANTE, com poderes
para tratar de assuntos relacionados a execugdo contratual e responder pela fiel execugdo do
contrato.

19.1.7. Atender prontamente as orientagdes, solicitagdes e determinagdes do fiscal e/ou gestor
do contrato, inerentes a execug¢do do objeto contratual.

19.1.8. Reparar quaisquer danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa
ou dolo de seus profissionais, empregados, representantes ou prepostos, durante a execu¢ao
contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo exercida pela
Administragdo Municipal.

a) Apurado o dano e caracterizada a responsabilidade da CONTRATADA, esta devera ressarcir a
Administracao Municipal pelos prejuizos causados, sem prejuizo das demais penalidades legais e
contratuais cabiveis.

19.1.9. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da execugdo contratual
pela CONTRATANTE, permitindo acesso as informagdes, documentos, relatérios e demais
elementos relacionados aos servigos executados.

19.1.10. Manter, durante toda a execugao contratual, todas as condi¢des de habilitacdo,
qualificacdo técnica, regularidade fiscal, trabalhista e juridica exigidas no procedimento de
contratacgao.

19.1.11. Emitir nota fiscal/fatura dos servicos executados nas condicdes estabelecidas
contratualmente, apresentando-a a CONTRATANTE para fins de pagamento.

19.1.12. Corrigir, refazer ou complementar relatdrios, pareceres, analises ou quaisquer servicos
rejeitados pela fiscalizagdo da CONTRATANTE, sem Onus adicional para a Administragdo
Municipal.

19.1.13. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais despesas decorrentes da execugdo contratual.

19.1.14. Manter sigilo absoluto sobre informacdes, documentos, dados financeiros, contabeis,
fiscais e administrativos a que tiver acesso em razao da execug¢do dos servigos, observando os
principios da confidencialidade e prote¢dao das informagdes institucionais da Administragdo
Publica.
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19.1.15. Executar os servicos com observancia aos principios da legalidade, moralidade,
eficiéncia, transparéncia, responsabilidade fiscal e interesse publico, conforme disposicdes da Lei
Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicdveis.

19.1.16. Arcar com todas as despesas necessarias a execu¢do do objeto contratual, incluindo
deslocamentos, hospedagens, alimentacdo, tributos, encargos e demais custos operacionais.

19.1.17. Apresentar relatdrios técnicos, pareceres, analises e demais documentos decorrentes da
execugdo contratual dentro dos prazos estabelecidos pela Administragdo Municipal.

19.1.18. A contratada estara obrigada a comparecer, sempre que solicitada, a sede da Prefeitura
Municipal de Santana do Maranhdo ou a unidade requisitante, para recebimento de orientagdes,
participagdo em reunides técnicas, apresentacdo de relatdrios ou quaisquer atos necessarios ao
cumprimento das obriga¢des contratuais.

19.2.1. Nomear Gestor e Fiscal do Contrato para acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo dos
servicos contratados, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

19.2.2. Fornecer a CONTRATADA todas as informag8es, documentos e condi¢cdes necessérias a
adequada execugdo dos servigos de auditoria externa independente.

19.2.3. Permitir o acesso da equipe técnica da CONTRATADA as dependéncias, documentos,
sistemas e informagdes necessarias a execu¢do do objeto contratual, observadas as normas
internas da Administracdo Municipal.

19.2.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condicGes, prazos e valores pactuados no
contrato.

19.2.5. Aplicar a CONTRATADA as sang¢Bes administrativas e contratuais cabiveis, quando
constatado descumprimento das obrigacGes assumidas.

19.2.6. Emitir Ordem de Servico ou documento equivalente para autorizacdo da execu¢do dos
servicos, conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.

19.2.7. Receber os servigos executados pela CONTRATADA que estejam em conformidade com
as especificagbes constantes na proposta apresentada e neste Termo de Referéncia, mediante
atesto do fiscal do contrato.

19.2.8. Solicitar corre¢des, complementagdes ou adequagdes nos relatdrios, pareceres e demais
servicos executados, quando verificada qualquer inconsisténcia, falha técnica ou
desconformidade com as exigéncias contratuais.



ESTADO DO MARANHAO _
"PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MARANHAO :j(

Fls. N° %)

CC

19.2.9. Recusar, mediante justificativa fundamentada, servigos executados em desacordo com as
especificaces técnicas, normas legais, orienta¢cdes da Administragdo ou disposi¢des contratuais.

19.2.10. Comunicar formalmente a CONTRATADA todas as ocorréncias relacionadas a execugao
contratual, especialmente aquelas que exijam providéncias corretivas.

19.2.11. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo dos servicos contratados, sob
os aspectos qualitativos e técnicos, registrando as ocorréncias verificadas e determinando as
medidas necessarias a regularizagdo de falhas ou irregularidades identificadas.

19.2.12. Liguidar o empenho e efetuar o pagamento das notas fiscais/faturas emitidas pela
CONTRATADA dentro dos prazos estabelecidos no contrato, apds o devido atesto da execucdo
dos servigos.

19.2.13. Disponibilizar espaco fisico adequado, quando necessario, para realizacdo das atividades
presenciais da equipe técnica da CONTRATADA junto a Administracdo Municipal de Santana do
Maranhao.

19.2.14. Exigir da CONTRATADA o cumprimento integral das obrigacdes assumidas, observando
as disposicOes deste Termo de Referéncia, do contrato e da legislacdo aplicavel.

20. DAS SANCOES E MULTAS CONTRATUAIS

20.1. Alicitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para a futura contratacao,
ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard
- impedido de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Santana do Maranhdo, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos.

20.2. No caso de atraso injustificado ou inexecugdo total ou parcial do objeto deste Termo, a
Prefeitura Municipal de Santana do Maranhdo podera garantir a prévia defesa, aplicar a licitante
vencedora as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na execugdo dos
servicos, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Nota de Empenho, recolhida
no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Nota de Empenho, no caso de
inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da comunicacdo oficial;

d) Suspensdo tempordria de participacdo em licitagdes com a Administragao por prazo nao
superior a 02 (dois) anos;
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e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica

enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o licitante ressarcir a Prefeitura pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sancdo aplicada com base no subitem anterior.

20.3.  As multas a que se referem os subitens anteriores serdo descontadas dos pagamentos
devidos pela Prefeitura Municipal de Santana do Maranhdo ou cobradas diretamente da
empresa, amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais
sangdes previstas neste tépico.

20.4. A aplicacdo das penalidades serd precedida da concessdo da oportunidade de ampla
defesa por parte do adjudicatério, na forma da Lei.

21. DO REAJUSTE

21.1. O preco contratado ndo poderd ser reajustado durante o periodo de vigéncia deste
contrato. Decorrido o interregno de 01 (um) ano, o prego do fornecimento podera ser negociado
o reajuste de acordo com a variagdo geral do indice Geral de Precos — Disponibilidade Interna
(IGP/DI) da Fundagdo Getulio Vargas — FGV, ou pelo indice que venha a substitui-lo, com base na
seguinte formula:

R=Vxl

Onde:

R = Valor do Reajuste Procurado;

V = Valor Inicial do Contrato;

| = IGP-DI (FGV) acumulado dos ultimos 12 meses, a contar da data limite fixada para
apresentagdo da proposta.

21.2. Caberd a CONTRATADA a iniciativa e o encargo da apresentacdo da memoria de célculo
do reajuste encontrado e demonstracdo analitica da alteracdo dos custos que inviabilize a
execucdo do CONTRATO, conforme a Lei n? 14.133/21, a ser aprovado pela CONTRATANTE.

22. DISPOSICOES GERAIS/INFORMAGOS COMPLEMENTARES

22.1. Este termo de referéncia, foi elaborado tendo como base referencial, que se encontra
nos autos do processo.

Santana do Maranhdo - MA, 05 de margo de 2025.

Equipe de Planejamento:

TVM/ o Glva
Tiago Costa Silva

Equipe Planejamento
CPF N2 606.710.353-20
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Aprova o presente TER em, 05 de margo de 2025.

Marcos Fabri a Conceigao Lima
Secretdrio Mun. de Administracdo e Financas
Portaria|n® 01/2025



