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Oficio N2. 004/2025.

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MARANHAO

Santana do Maranhdo/MA, 07 de Margo de 2025.

A O S Melo Filho, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n.2
26.422.490/0001-08, com sede a Rua Gustavo Barbosa, S/N, Centro, Chapadinha/MA,

CEP 65.500-000, Fone: (98) 98325 9297, Email: exitoconsu'torial@gmail.com.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo, de forma continua, de
servicos de Apoio aos Atos e Procedimentos Administrativos, em carater subsididrio e
de atividade meio, para atender as necessidades do setor de licitaces, compras e
contratagbes, assim como servicos da Administragdo Municipal através de suas
Secretarias e Fundos Municipais.

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N° 004/2025.

ASSUNTO: SOLICITACAO DE DOCUMENTACAO EMPRESA.

Prezado Senhor,

Diante da necessidade da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas da
Prefeitura de Santana do Maranhd3o/MA e para que o Secretdrio decida pela
contratagdo, € necessario que se levante a estimativa do custo da contratagdo, por
meio de pesquisa de mercado, delineada em orgamento detalhado ou em planilha, de
modo que fiquem especificados 0s custos unitdrios e totais de cada parcela e do total a
ser contratado. /

Encaminha-se a esta empresa solicitagdo de orcamentacdo dos produtos abaixo
descritos, a fim de formarmos uma pesquisa de pregos de mercado para comprovacdo
de vantajosidade e equivaléncia com o prego de mercado praticado do processo de
Inexigibilidade de Licitagdo.

setor de licitagdes, compras e contratagdes, assim
como servicos da Administragdo Municipal.

ITEM DESCRICAO UND Q1D
Servicos de apoio aos atos e procedimentos
Administrativos, para atender as necessidades do R
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PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

O preenchimento da proposta deve seguir as recomendagdes propostas na Instrugdo
Normativa IN N2 65, de 7 de julho de 2021, precisamente o tépico para elaboragao da
pesquisa de precos, e sua Formalizagdo.

PRECO OFERTADO:

O valor que serd ofertado pela empresa, devera ser apresentado com as devidas
informacdes para justificativa do preco cotado na proposta de Precos.

A Instru¢do Normativa n2. 65/2021 apresenta regras especificas para inexigibilidade de
licitagdo, e cita como deverao ser instruidos com a devida justificativa de que o preco
ofertado a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas de Santana do
Maranhdo/MA, é condizente com o praticado pelo mercado, em especial e que poderdo
ser justificados por meio de:

Copia Nota Fiscal recentemente emitida pela empresa a outras instituicdes,
referentes aos mesmos servigos e quantitativos semelhantes aos que serdo contratos
e/ou

» Contratos anteriormente firmados e/ou

» Notas de empenho efou

» Atas de registro ce precos.

» Outros documentos idoneos que identifiquem o valor praticaco.

Importante saliertar que os documentos sejam emitidos no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da autorizagdo da inexigibilidade pela autoridade competente.

DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA QUE CONFIGURE INEXIGIBILIDADE:

Conforme indicado a empresa O S Melo Filho, pelo Secretario de Administracdo e
Financas da Prefeitura Municipal de Santana do Maranh3do/MA, solicitamos para dar
continuidade ao processo de inexigibilidade, documentacdo que possa caracterizar e
justificar a inexigibilidade, como também justificar a razdo da escolha do fornecedor dos
produtos, justificar o prego, comprovagdo de que atende a habilitagdo juridica,
qualificagdo técnica, qualificagdo econémica financeira, habilitacdo trabalhista e outras
que se fizerem necessaria.

A contratada deve comprovar experiéncia prévia. Isso pode ser demonstrado por meio
de portfolio, Atestado (s) e/ou declaracdes de capacidade técnica, em nome do
licitante, expedido por pessoa juridica de direito plblico ou privado, que comprove a
prestagdo dos servigos. O atestado deverd ser fornecido preferencialmente em papel
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timbredo, contendo razdo social, CNPJ, endereco da pessoa juridica que emitiu o
atestado.

A apresentacdo desses documentos € fundamental para atender ao Artigo 74, Inciso 11,
da Lei n? 14.1333/2021, que estabelece a inexigibilidade de licitagdo para contratagdo
pretendida.

Solicitamos que apresente IMEDIATAMENTE os documentos e declaragdes abaixo
relacionados:

DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITAGAO:

No caso de empresario individual: inscricao no Registro Pablico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCME!l, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrada na Jlunta Comercial da respectiva sede;

No caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia, inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou autorizacdo
para funcionamento expedido pelo érgdo competente.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

Av. Governadora Roseana Sarney, n2, 1000, Bairro: Centro, Santana do Maranhdo — MA, CEP: 65.555 —000.




C) ESTADO DO MARANHAO ) Fls. N° ? “’2
P FErTnA b *  PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO MARANHAO ~1

fahfana 40 Maranh& COMISSAO DE CONTRATACAQ - CC N

Enonioomesnsti sein 2 siomeer ool CPL

A

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serda comprovada mediante a
apresentagdo dos seguintes documentos:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou.no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme 0 caso;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscrigdo no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servico.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional; |

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual,

Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda Fstadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da
lei. R

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da
lei.
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regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Czixa Econdmica Federal;

Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentagdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6érgdo competente da Justiga do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);

Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXl do art. 72 da Constituicdo Federal;

Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo para efeitos de
inexigibilidade de licitagdo;

Declaragdo de Idoneidade, nos termos do inciso VI, do art. 156 da Lei 14.133/2021;

Quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, |l, da Lei Complementar n. 123,
de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentacdo de
regularidade fiscal, social e trabzlhista das microempresas e/ou empresas de pequeno
porte que serdo subcontratadas no decorrer da execucdo do contrato, ainda que exista
alguma restricdo, aplicando-se o prazo de regularizagdo.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que sera comprovada mediante apresentacdo
dos seguintes documentos:

Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdescontdbeis do ultimo exercicio social ja exigivel e apresentado na forma
da lei, com nota explicativa, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta;

E admissivel o balan¢o intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

A QUALIFICACAO TECNICA, que sera comprovada através da apresentagdo dos
seguintes documentos:

Comprovacdo de aptiddo da licitante, mediante a apresentagdo de no minimo 01 (um)
Atestado de Capacidade Técnica, fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado que comprove (m) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitagdo ou com o (s) item (ns) pertinente (s). O
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atestado devera conter nome e endereco completo do orgdo emitente, nome e
assinatura do responsavel pelas informacgdes.

Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados ou certiddes deverdo
comprovar que a empresa, ou se for o caso, satisfatoriamente, objeto compztivel com o
da presente licitagdo ou com o item pertinente de seu interesse, contendo informagoes
que permitam estabelecer, por proximidade de caracteristicas, comparacdo entre o
objeto licitado e o executado pela licitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do licitante.

O fornecedor disponibilizara todas as informagBes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados ou certidGes, apresentando, gquando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte @ contratacdo, endereco atual da
CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidace técnica expedidos apds a
conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execucao,
exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.

- 03sS.:
Todas as Declarages, em original exigidas nesta solicitacdo com assinatura;

A empresa deve considerar o Termo de Referéncia para que possa ser
examinado todas requisitos (Segue anexo).

Agente de Contratacdo
Portaria n? 09/2025.

Atenciosamente,
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